Instrukcja Kurii Metropolitalnej
Archidiecezji Przemysko - Warszawskiej
w sprawie zarzadzania dobrami doczesnymi Kosciola

WPROWADZENIE

Uregulowania prawne dotyczace Kosciota Greckokatolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej
regulujg trzy zasadnicze akty prawne, Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, Konkordat pomiedzy Stolicg Apostolska
1 Rzeczpospolita Polskg podpisany w dniu 28 lipca 1993 r. ratyfikowany 23 lutego 1998 r.
oraz Kodeks Kanonow Kosciotéw Wschodnich promulgowany przez $w. Jana Pawla II 18
pazdziernika 1990 roku.

Osoby prawne, w tym parafie dzialajg na podstawie prawa polskiego, jednak nie jest
to jedyna podstawa prawna dziatania parafii. Z uwagi na podstawowe cele, ktore petni parafia
i jej charakter, najwazniejszym aktem prawnym jest Kodeks Kanondéw Kosciolow
Wschodnich oraz obowigzujace przepisy prawa miejscowego — koscielnego w eparchii , w
ktorej dziata parafia.

W dziatalnosci koscielnych osob prawnych, zastosowanie maja réwniez ustawy
regulujace poszczegdlne aspekty zycia gospodarczego, administracyjnego, prawa pracy i
Inne.

Kazdorazowo powotana Kos$cielna osoba prawna ma obowigzek zgtoszenia o wydanie
REGONU, zatozenie konta bankowego oraz zgloszenie, jezeli prowadzi dzialalnos¢
gospodarczg, do Urzedu Skarbowego o nadanie numeru NIP.

ZARZADZANIE DOBRAMI DOCZESNYMI
1. Nabywanie i zarzadzanie dobrami doczesnymi

Archidiecezja, parafie oraz inne ko$cielne osoby prawne — zgodnie z przepisami prawa
kanonicznego, przy zachowaniu przepisow prawa polskiego — moga nabywac, posiadac,
zarzadza¢ 1 alienowac¢ dobra doczesne. Moga one nabywaé¢ dobra doczesne wszystkimi
sprawiedliwymi sposobami prawa czy to naturalnego, czy pozytywnego, ktérymi innym
wolno je nabywac (kan. 1010 KKKW).

Nabycie i zbycie nieruchomosci musi nastapi¢ w formie aktu notarialnego lub w innej
formie przewidzianej przepisami prawa polskiego (por. art. 158 k.c.). Zarzadcy dobr
koscielnych powinni czuwaé, azeby powierzone ich pieczy dobra nie przepadly lub nie
doznaty jakiej§ szkody, zawierajagc w tym celu odpowiednie umowy ubezpieczenia
majatkowego oraz ubezpieczenia OC; troszczy¢ si¢, zeby wilasno$¢ dobr koscielnych byta
zabezpieczona srodkami waznymi wedlug prawa polskiego; przestrzegaé przepisOw zarowno
prawa kanonicznego, jak i prawa polskiego, albo wydanych przez fundatora, ofiarodawce lub
uprawniong wtadze, a zwlaszcza stara¢ si¢, by Kosciol nie poniost szkody wskutek nie
przestrzegania przepisOw panstwowych; troszczy¢ si¢, by stan faktyczny wilasnosci
nieruchomosci byl zgodny ze stanem prawnym (obiekty koscielne winny by¢ wrysowane do
mapy ewidencyjnej, wpisane do rejestru gruntow i budynkow oraz ujawnione w ksigdze
wieczystej; w dokumentach tych nalezy odnotowywaé takze wszelkie zmiany stanu
faktycznego); pobiera¢ skrupulatnie 1 we wilasciwym czasie dochody z dobr i naleznosci
(czynsze, optaty, odsetki, itp.), pobrane za§ przechowywac na rachunku bankowym 1 uzywac
ich zgodnie z przepisami prawnymi; oplaca¢ w ustalonych terminach podatki inne optaty
uztkowe i komunalne itp.); sptaca¢ w ustalonych terminach inne nalezno$ci (wynagrodzenia
za wykonane ushugi, raty kredytow czy pozyczek, itp.); lokowaé na korzys¢ koscielnej osoby
prawnej, za zgoda ordynariusza, pienigdze pozostate po pokryciu wydatkdéw. Zabrania si¢ bez
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uzyskania wczesniejszej pisemnej zgody ordynariusza lokowania pienigdzy w instrumenty
finansowe wysokiego ryzyka (np. akcje, udzialy w funduszach inwestycyjnych); nalezycie
prowadzi¢ ksiegi przychoddéw oraz rozchodow; prowadzi¢ doktadny i szczegdtowy inwentarz
nieruchomosci oraz rzeczy ruchomych; prowadzi¢ ksigzki obiektow budowlanych oraz
dokonywaé terminowych przegladow wszystkich instalacji technicznych tychze obiektow.
Protokoty tych przegladow powinny by¢ podpisane przez osoby posiadajace odpowiednie
uprawnienia; wszelkie dokumenty nalezycie porzadkowac i przechowywa¢ w odpowiednim
archiwum, ich odpisy potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem ztozy¢ w archiwum kurii.

Kazda koscielna osoba prawna powinna mie¢ wlasng rade¢ do spraw ekonomicznych.
Cztonkowie rad powinni by¢ biegli w sprawach finansowo-ekonomicznych i prawnych.
Zaleca si¢, aby cztonkami rad ekonomicznych byli przede wszystkim kompetentni wierni
Swieccy.

2. Prawo cywilne i prawo kanoniczne

KKKW ogranicza mozliwos¢ podejmowania zobowigzan, ktore obcigzaja parafig.
Samodzielnie proboszcz nie moze podejmowac czynnosci przekraczajacych granice 1 sposob
zwyczajnego zarzadzania. W tym przypadku musi wczesniej uzyska¢ pisemne upowaznienie
ordynariusza. O jakie czynnos$ci chodzi? Kwestie te reguluja odpowiednie rozporzadzenia
ordynariusza miejsca. Sg one okreslone w statutach i aktach prawnych obowigzujacych na
terenie eparchii.

Przyktadem decyzji, na ktérg zgode powinien wyrazi¢ biskup jest zaciggnigcie
pozyczki na parafie. Zwrot pozyczki obcigzy bezposrednio parafie, czyli rowniez wiernych,
ktérzy do niej naleza. Poza tym sytuacja gospodarcza w perspektywie moze zmieni¢ si¢ na
niekorzys$¢, a splata zaciagnigtego zobowigzania by¢ zbyt duzym obcigzeniem dla parafii.

Zapewnienie pewnos$ci obrotu gospodarczego jest niezwykle wazne dla wszystkich.
Dlatego przy zbywaniu nieruchomosci przez parafi¢, jednym z dokumentow, o ktore poprosi
proboszcza notariusz jest wlasnie pisemne upowaznienie biskupa do zbycia nieruchomosci.
W przypadku braku takiego zaswiadczenia nie dojdzie do podpisania aktu notarialnego.

To, ze wplyw na niektore czynnoS$ci parafii ma ordynariusz miejsca nie oznacza, ze
parafia nie jest samodzielng osoba prawna. Przeciwnie za swoje zobowigzania odpowiada
samodzielnie. Inne parafie oraz inne osoby prawne nie ponosza odpowiedzialno$ci za
zobowigzania poszczegdlnych parafii.

Podsumowujac. Parafia jako osoba prawna na podstawie prawa polskiego jest
cztonkiem powszechnego obrotu. Moze podpisywaé¢ umowy z innymi przedsigbiorcami,
zacigga¢ zobowigzania, prowadzi¢ dzialalno$¢ duszpasterska, dziatalnos¢ gospodarcza.
Natomiast w kazdym przypadku o tym, jakie dziatania podejmowane przez proboszcza
przekraczaja granice i sposob zwyczajnego zarzadzania decyduje KKKW, ktory z kolei w
szczegdtowych uregulowaniach odsyla do prawa miejscowego stanowionego przez
ordynariusza eparchii.

PRAWO PRACY | UBEZPIECZENIA

Uzyskanie osobowosci prawnej przez parafi¢ to roOwniez uzyskanie mozliwosci zatrudniania
pracownikow na takich samych zasadach, jak w przypadku pozostatych przedsigbiorcow do
pracy w parafii. W duzej mierze zadania zwigzane z funkcjonowaniem parafii i kosciota
wykonywane sag w formie wolontariatu. To bardzo wazny element funkcjonowania parafii.
Tworzy wi¢z miedzy parafig i jej wiernymi. Z drugiej strony jest to sprawdzian dla
proboszcza. Jednak sg rowniez takie prace, do ktdrych trzeba zatrudni¢ na state pracownikow.

Parafia jako samodzielny podmiot na gruncie prawa polskiego moze by¢ pracodawca.
Reprezentantem parafii jako pracodawcy jest proboszcz. Proboszcz moze zatrudni¢ do pracy
w parafii pracownikow albo osoby zatrudnione na innej podstawie prawne;.
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Dla proboszcza zatrudnienie nawet jednej osoby na podstawie umowy o prac¢ nawet
w niepelnym wymiarze czasu pracy powoduje, ze ma on takie same obowigzki wobec
zatrudnionych os6b jak pozostali pracodawcy. To oznacza, ze ma obowigzek zawrze¢ umowe
o prace, zglosic¢ si¢ jako ptatnik sktadek w ZUS, zglosi¢ si¢ jako ptatnik zaliczek na podatek
w urzegdzie skarbowym, rozlicza¢ si¢ z pracownikami, przestrzega¢ przepisOw prawa pracy, z
uwzglednieniem odrgbnos$ci np. w przypadku wymagan dotyczacych zatrudnienia diakdw.

Proboszcz musi liczy¢ si¢ z tym, ze kontrole¢ w parafii moze przeprowadzi¢ Urzad
Skarbowy, ZUS czy Inspekcja Pracy.

PODATKI

Opodatkowanie koscielnych os6b prawnych reguluje w catosci ustawa z dnia 15 listopada
1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2000 r., Nr 54, poz. 654 ze zm.).
W zakresie prowadzonej niegospodarczej dzialalno$ci parafia jest zwolniona z podatkéw
lokalnych (od nieruchomosci). Zgodnie z art. 17 ust.1 pkt 4a ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od 0séb prawnych (ustawa o CIT) wolne od podatku sa dochody
ko$cielnych oséb prawnych, jezeli dochody zostang przeznaczone na dzialalno$¢ statutowa.
Wazne, jezeli dochody parafii zostang przekazane na cele zwigzane z dziatalno$cig zwolniong
z podatku nie trzeba dodatkowo prowadzi¢ skomplikowanej dokumentacji podatkowe;.
Zwolnienie z podatku obejmuje réwniez dochody parafii z dziatalnosci gospodarczej w
czgsci, w jakiej zostaty przeznaczone w roku podatkowym lub w roku po nim nastepujacym
na cele kultu, o$wiatowo-wychowawcze, naukowe, kulturalne, dziatalno$¢ charytatywno-
opiekuncza, punkty katechetyczne, konserwacj¢ zabytkéw oraz na inwestycje sakralne, i te
inwestycje koscielne, czyli budowg, rozbudowe, odbudowe cerkwi lub kaplicy, a takze
adaptacj¢ innego budynku na cele sakralne, ktoérych przedmiotem sa punkty katechetyczne 1
zaklady charytatywno-opiekuncze, jak rowniez remonty tych obiektow.

DAROWIZNY

Kolejng sprawag zwigzang ze zwolnieniem z podatku jest mozliwo$¢ przekazywania
darowizny na rzecz parafii. Obecnie w prawie polskim sa dwie podstawy zwolnienia. Jedna z
nich wynika z ustawy Panstwo - Kosciol. Chodzi o darowizny przeznaczone na cele
charytatywno-opiekuncze realizowane przez parafi¢. Te darowizny darczynca moze odpisac
od podatku bez limitu jednak trzeba speini¢ warunki:

— proboszcz musi wydaé darczyncy zaswiadczenie, ze odebral darowizng oraz,

— proboszcz w okresie dwoch lat od dnia przekazania darowizny musi przedstawic
sprawozdanie o przeznaczeniu jej na t¢ dziatalnos$cé.

Druga mozliwos¢ przekazania parafii darowizny zostata uregulowana w ustawach o
podatku dochodowym od osob fizycznych i1 prawnych. Tutaj obowigzuja juz limity
darowizny w roku podatkowym. | tak darczynca moze odliczy¢ od dochodu na podstawie,
ktérego obliczy nalezny podatek, darowizn¢ dokonang na cele kultu religijnego, ale do
wysokosci 6% swojego dochodu — tak jest w przypadku osob fizycznych. Albo 10% dochodu
— w przypadku podatku dochodowego od os6b prawnych. Osoby, ktére zdecyduja si¢
przekaza¢ darowizng¢ w tej postaci parafii majg obowigzek wykaza¢ w zeznaniu rocznym,
kwote przekazanej darowizny, kwot¢ dokonanego odliczenia oraz dane parafii, na rzecz
ktorej zostata przekazana darowizna, w szczego6lnosci nazwe 1 adres. Kwote darowizny
darczynca powinien przekaza¢ na rachunek bankowy parafii, w takim przypadku Urzad
Skarbowy uwzgledni dokonang darowizne. Natomiast w przypadku darowizny innej niz
pieni¢zna proboszcz powinien wystawi¢ dokument, z ktorego wynika warto$¢ tej darowizny
oraz o$wiadczenie obdarowanego o przyjeciu darowizny.

Obydwie formy przekazania darowizny sa wolne od podatku dochodowego osoby,
ktora dokonata darowizny.



Koscielne osoby prawne, ktore sktadaja zeznania podatkowe CIT 8, oraz te, ktore
uzyskaty status organizacji pozytku publicznego winny ztozy¢ formularz CIT D skladany w
przypadku otrzymania/przekazania darowizny. Pozostate ko$cielne osoby prawne sa
zwolnione z tego obowigzku.

Jak przekaza¢ darowizne na koscielng dzialalnosé
charytatywno-opiekuncza?

Krok 1

Darczynca, zgodnie z przepisami ustaw podatkowych, musi wptaci¢ na rachunek bankowy
obdarowanego (koscielnej osoby prawnej). Nie jest mozliwe przyjecie darowizny w formie
gotowkowe;.

Krok 2

Darczynca musi otrzymaé od obdarowanego pokwitowanie odbioru darowizny.
Pokwitowanie to powinno mie¢ okreslong tres¢: zawiera¢ oswiadczenie o potwierdzeniu
odbioru darowizny przez obdarowanego, oznaczenie osoby darczyncy, jak i obdarowanego,
wskazanie tytulu darowizny, okreslenie daty i miejsca przyjecia darowizny, podpis osoby
uprawnionej do przyjecia darowizny w imieniu ko$cielnej osoby prawne;j.

Krok 3

W zeznaniu za dany rok podatkowy darczynca moze odliczy¢ cata kwote darowizny. W
zatagczniku PIT 1O musi dodatkowo w cze$ci D ujawni¢ dane identyfikacyjne i1 adres
obdarowanego oraz kwote darowizny.

Krok 4

W okresie dwoch lat od dnia przekazania darowizny darczynca musi uzyska¢ od
obdarowanego sprawozdanie o przeznaczeniu jej na dziatalno$¢ charytatywno-opiekuncza.

Z ostrozno$ci nalezaloby gromadzi¢: dokumenty kasowe (KP), przelewy bankowe,
rachunki, paragony, faktury VAT itp. Byloby pozadane, aby w teczce dotyczacej rozliczenia
danej darowizny znalazly si¢: wycigg z rachunku bankowego, potwierdzajacy wplyw
darowizny, kopia pokwitowania odbioru darowizny, kopia sprawozdania sporzadzonego
wedlug wzoru (wzdér w zalgcznikach), dokumenty kasowe (KP), przelewy bankowe,
rachunki, paragony, faktury VAT itp.

DZIALALNOSC GOSPODARCZA
1. Dzialalno$¢ gospodarcza koscielnej osoby prawnej

Kazda kosScielna osoba prawna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza jest podatnikiem
podatku od towarow i ustug (VAT). Przepisy przewiduja jednak szereg zwolnien z tego
podatku zaré6wno o charakterze podmiotowym, jak 1 przedmiotowym. Przed podjeciem
dziatalnosci gospodarczej, jak 1 w jej trakcie, koscielna osoba prawna powinna ustali¢, na
jakich zasadach bedzie zobowigzana do rozliczania podatku od towardéw 1 ustug i czy bedzie
mogla korzysta¢ ze zwolnien podatkowych. Zgodnie z przepisem art. 11 ustawy o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego, koscielna osoba prawna nie odpowiada za zobowigzania
innej koscielnej osoby prawnej. Nie dotyczy to jednak koscielnych jednostek
organizacyjnych nie posiadajagcych osobowosci prawnej. Za ich zobowigzania odpowiadajg
koscielne osoby prawne, ktore je powotaty do istnienia.

Do dziatalnosci gospodarczej osob prawnych Kosciota zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z p6ézn. zm.),
dotyczace m.in. obowigzku sporzadzania 1 oglaszania sprawozdan finansowych oraz badania
ich przez biegtych rewidentow.



Ponadto na podstawie ustawy z dnia 13.10.1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji
podatnikow (Dz. U. Nr 142, poz. 702) podatnicy zobowigzani sg do dokonania zgloszenia
identyfikacyjnego w urzedzie skarbowym w celu nadania numeru identyfikacji podatkowej —
NIP.

Jezeli dochody z dziatalno$ci, na przyktad parafii, zostang przekazane na cele
niegospodarczej dziatalno$ci takiej jak; zakup naczyn liturgicznych, remont cerkwi itp., to
dochody te sg zwolnione z podatku dochodowego. W pozostatych przypadkach parafia, ktora
prowadzi pozarolniczg dziatalno§¢ ma takie same obowigzki podatkowe jak pozostali
podatnicy w Polsce.

2. Umowy

Koscielne osoby prawne i koscielne jednostki organizacyjne jako pracodawcy sag
zobowigzane w takim samym stopniu, jak inni pracodawcy do przestrzegania kodeksu pracy,
przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i1 ubezpieczenia zdrowotnego, przepisow
podatkowych, ksztaltowania stosunkow pracy w aspekcie potrzeb rodziny, uczciwego
traktowania pracownikéw, stusznego wynagrodzenia, szanowania rbwnouprawnienia kobiet i
me¢zczyzn, dialogu z pracownikami, a w wypadku redukcji miejsc pracy do przyznania
pierwszenstwa podziatowi pracy przed likwidacja miejsc i zwolnieniami.

Koscielne osoby prawne i koscielne jednostki organizacyjne biorac udzial w obiegu
gospodarczym (podejmujac inwestycje, nawigzujac wspdlprace z partnerami gospodarczymi,
prowadzac dziatalno$¢ gospodarcza, wybierajac formy lokowania kapitatu, itp.) musza
stosowa¢ si¢ do wszystkich obowigzujacych przepisow prawa kanonicznego i prawa
polskiego oraz podda¢ si¢ szczegdlnym kryteriom etycznym. W tym celu nalezy dochowac
niezbednej staranno$ci, by wszystkie zawierane umowy przez koscielne osoby prawne i
jednostki organizacyjne byly wazne na gruncie prawa polskiego i skutecznie chronity ich
interesy.

Z wszystkimi pracownikami kos$cielnych os6b prawnych 1 koscielnych jednostek
organizacyjnych oraz wykonujacymi na ich rzecz jakiekolwiek $wiadczenia winny by¢
podpisane stosowne umowy (np. o pracg, o dzielo, zlecenia, wolontariatu) i prowadzona
dokumentacja pracownicza, zgodnie z przepisami prawa polskiego, z zastrzezeniem Ze
koscielne osoby prawne 1 koscielne jednostki organizacyjne bedace pracodawcami sg
ptatnikami podatkow oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i1 zdrowotne z tytulu
wyptacanych wynagrodzen. Konieczne jest przestrzeganie przepisow prawa polskiego w tym
zakresie.

3. Prowadzenie ksiazki obiektu budowlanego
a) Podstawa prawna

Zasady prowadzenia ksigzki obiektu budowlanego s3a uregulowane w obowigzujacym
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. ,,w sprawie ksigzki obiektu
budowlanego” (Dz. U. 120/2003, poz. 1134).

b) Opis wpisow do ksiazki obiektu budowlanego:
1. Ksigzka powinna by¢ zalozona w dniu przekazania obiektu budowlanego, zwanego
dalej ,,obiektem”, do uzytkowania i systematycznie prowadzona przez okres jej uzytkowania.
2. Ksigzka powinna mie¢ format A4 1 by¢ wykonana w sposob trwaty, zapewniajacy
przydatnos¢ do uzytkowania w catym okresie uzytkowania obiektu.
3. Ksigzka powinna mie¢ strony ponumerowane oraz zabezpieczone w Sposob
chronigcy przed ich usunigciem lub wymiang.



4. W przypadku wypelnienia calej ksigzki zaktada si¢ jej kolejny tom, wpisujac na
stronie tytutowej numer kolejny tomu oraz date zalozenia.

C) Sposoéb wpisywania danych podaja dalsze paragrafy rozporzadzenia:

1. Wpisy do ksiazki obejmuja podstawowe dane identyfikujace obiekt:

a) rodzaj obiektu i jego adres,

b) wlasciciela, zarzadcg — nazwg lub imi¢ i nazwisko,

¢) protokot odbioru obiektu — numer 1 dat¢ sporzadzenia,

d) pozwolenie na uzytkowanie obiektu — nazwe organu, ktory wydat, numer i datg
wydania,

e) zmiang¢ wiasciciela lub zarzadcy — numer i date protokotu przejecia obiektu,

f) wpis o zamknieciu ksigzki, date jej zatozenia.

2. Dane ogolne o obiekcie budowlanym wraz z wykazami dokumentacji, w tym
dokumentacji technicznej przekazanej wiascicielowi (zarzadcy) przy zakladaniu ksigzki
obiektu.

3. Plan sytuacyjny obiektu, z zaznaczonymi granicami nieruchomosci, okreslajacy
réwniez usytuowanie miejsc przylaczenia obiektu do sieci uzbrojenia terenu oraz armatury
lub urzadzen przeznaczonych do odcigcia czynnika dostarczanego za pomocg tych sieci, a w
szczegolnos$ci gazu, energii elektrycznej i ciepla;

4. Protokoty kontroli oraz badan okre§lonych w art. 62 ust. 1 i 2 Prawa budowlanego
oraz przeprowadzonych remontdéw i przebudowy obiektu.

5. Wpisy do ksigzki obiektu powinny by¢ dokonane w dniu zaistnienia okoliczno$ci,
dla ktorej jest wymagane dokonanie odpowiedniego wpisu.

d) Wpis do ksigzki powinien:

1. Zawiera¢ dane identyfikujagce dokument bedacy przedmiotem wpisu, okreslac
wazne ustalenia w nim zawarte oraz dane identyfikujace osobe, ktora dokument wystawita.

2. Cechowac si¢ jednoznacznoscig i zwig¢ztoscia.

3.Wpisy dokonuje wiasciciel lub zarzadca obiektu albo osoba upowazniona przez
wlasciciela lub zarzadce, jak rowniez osoba uprawniona z tytutu wykonywanej kontroli stanu
obiektu.

4. Sprostowania btedéw we wpisach dokonuje si¢ przez przekreslenie wyrazdow
pojedyncza linig oraz umieszczenie daty 1 podpisu osoby dokonujacej zmiany.

5. Strona tytulowa ksigzki obiektu budowlanego powinna mie¢ okreslong (jak w
zalaczniku do rozporzadzenia) forme: powinna zawiera¢ podstawowe informacje o obiekcie
budowlanym i samej ksigzce tegoz obiektu.

e) Spis tresci wyszczegélnia rodzaj i ilo$§¢ stron dokumentow, tworzacych ksigzke

obiektu budowlanego:

1. Dane dotyczace osoby upowaznionej do dokonywania wpisu — Str. 2,

2. Dane identyfikacyjne obiektu — str. 3,

3. Spis dokumentacji dotgczonej do ksigzki obiektu — str. 4 i 5,

4. Dane techniczne charakteryzujace obiekt — str. 6,

5. Plan sytuacyjny obiektu — str. 7,

6. Wykaz protokotow kontroli okresowych stanu technicznej sprawnosci obiektu — str.
8-21,

7. Wykaz protokotow okresowych kontroli stanu technicznego i przydatnosci do
uzytkowania obiektu — str. 22-29,

8. Wykaz opracowan technicznych dotyczacych obiektu — str. 30-32,

9. Dane dotyczace opracowania technicznego — str. 33-44,

10. Wykaz protokotéw odbioru rob6t remontowych w obiekcie — str. 45-60,

11. Dane dotyczace dokumentacji technicznej — str. 61-70,
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12. Wykaz protokotéw awarii i katastrof obiektu — str. 71-73,
13. Wykaz pozwolen na zmiang¢ sposobu uzytkowania obiektu — str. 74.

f) Zakres Ksiazki Obiektu Budowlanego

Zalacznik do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. ,,w sprawie ksigzki
obiektu budowlanego” (Dz. U. 120/2003, poz. 1134) doktadnie okresla rodzaj; dokumentéw —
1 1lo$¢ stron kazdego dokumentu — tworzacych ksiazke obiektu budowlanego.

1. Tablica I, str. 2: ,,0soba upowazniona do dokonania wpisu”. Przepisy nie uscislaja,
jakim kwalifikacjom powinna odpowiada¢ osoba prowadzaca ksigzke obiektu budowlanego.
Wiasciciel lub zarzadca moze sam prowadzi¢ ksigzke lub upowazni¢ inng osobe do jej
prowadzenia; kopia upowaznienia powinna by¢ dotaczona do dokumentacji obiektu.

2. Tablica I, str. 3: ,,dane identyfikacyjne obiektu”. Nazwa obiektu powinna by¢ taka
sama jak w pozwoleniu na budowg (jesli zachowaty si¢ dokumenty) i zgodna z nazwa ze
strony tytutowej. Przyktady nazw funkcji obiektu: mieszkalna, uslugowa, produkcyjno-
magazynowa, mieszkalno-biurowa, hotelowa, hotelowo-gastronomiczna.

3. Tablica III, strony 4 1 5: ,spis dokumentacji dotaczonej do ksigzki obiektu”.
Wymienione w spisie dokumenty nalezy przechowywaé w oddzielnych teczkach,
ponumerowanych zgodnie z numeracja spisu. W wolnych rubrykach nalezy odnotowaé
wszystkie wazne dokumenty zwigzane z obiektem.

4. Pozycja IV, str. 6: ,,dane techniczne charakteryzujace obiekt”. Tutaj nalezy zapisac
dane liczbowe 1 inne wazne informacje dotyczace obiektu. Na przyktad: ilos¢ kondygnacji
naziemnych 1 podziemnych, systemy konstrukcyjne i uzyte materiaty dla poszczegélnych
elementéw (fundamentéw, S$cian, stropow, dachu, etc.), rodzaje instalacji, urzadzenia
techniczne, powierzchnie, ilo$¢ lokali.

5. Pozycja V, str. 7: ,,plan sytuacyjny obiektu”. Na rysunek — odwzorowany w skali —
nalezy nanie$¢ obiekt, z zaznaczonymi granicami nieruchomosci, okreslajac rowniez
usytuowanie miejsc przylaczenia obiektu do sieci uzbrojenia terenu oraz armatury lub
urzadzen przeznaczonych do odcigcia czynnika dostarczanego za pomoca tych sieci. Nalezy
ponadto zaznaczy¢ polozony najblizej hydrant pozarowy, studnie, szamba, Smietniki, itp.

6. Tablica VI, str. 8-21: ,,wykaz protokotow kontroli okresowych stanu technicznej
sprawnosci obiektu”. Tablica ta dotyczy kontroli przeprowadzanych co najmniej jeden raz w
roku, zgodnie z art. 62 ustawy Prawo budowlane, ust. 1. pkt 1.

7. Tablica VII, str. 22-29: ,wykaz protokotdéw okresowych kontroli stanu
technicznego 1 przydatnosci do uzytkowania obiektu”. Tablica ta dotyczy kontroli
przeprowadzanych co 5 lat, zgodnie z art. 62 ustawy Prawo budowlane, ust. 1. pkt 2.

8. Tablica VIII.1, str. 30-32: ,,wykaz opracowan technicznych dotyczacych obiektu”.
Tutaj nalezy wpisywac¢ dane odnoszace si¢ do: ekspertyz, badan technicznych obiektu, opinii,
orzeczen technicznych, dokumentacji technicznej i innych opracowan dotyczacych obiektu.

9. Tablica VIII.2, str. 33-44: ,,dane dotyczace opracowania technicznego”. Ta tablica
jest rozszerzeniem tablicy VIII.1 ze str. 30-32, obejmujacym szczegdtowa charakterystyke
opracowan zapisanych w tejze (poprzedniej) tablicy; nalezy wigc zachowaé te sama,
chronologiczng kolejnos¢ zapisu w obydwu tablicach.

10. Tablica IX.1, str. 45-60: ,,wykaz protokolow odbioru robot remontowych w
obiekcie”. W tym miejscu nalezy si¢ kilka stow wyjasnienia: remont obiektu nie wymaga
pozwolenia na budowg, lecz jedynie — zgloszenia; do prac remontowych mozna przystgpi¢ po
30 dniach, liczac od daty zgloszenia; podstawa prawna: art. 29 i 30 Prawa budowlanego. Na
wykonanie robot modernizacyjnych potrzebne jest pozwolenie na budowe; podstawa prawna:
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art. 28 1 29 Prawa budowlanego. Pierwsza rubryka: ,nr pozwolenia na budow¢” powinna
zawiera¢ dane pisma zgloszeniowego — dla remontu lub dane pozwolenia — dla modernizaciji.
W rubryce: ,,podstawa realizacji robot” nalezy poda¢ numer opracowania (rubryka ,,.Lp.”) z
tablicy VIII.1, zawierajacy dane dotyczace dokumentacji technicznej.

11. Tablica IX.2, str. 61-70: ,,dane dotyczace dokumentacji technicznej”. Tutaj nalezy
dofaczy¢ informacje uzupetniajagce do kolumny 3 z tablicy IX.1, zachowujac te sama
kolejnos¢ zapisu.

12. Tablica X, str. 71-73: ,,wykaz protokolow awarii i katastrof obiektu”. Zapis w
omawiane]j tablicy nalezy przeprowadzi¢ w wypadku katastrofy budowlanej, uszkodzen
elementow wbudowanych, awarii urzadzen zwigzanych z budynkiem, jak np.: dzwigu,
hydroforu, pomp, wentylatorow lub awarii instalacji. Podstawg zapisu jest protokot komisji
powotanej przez nadzor budowlany (jesli jest to katastrofa) lub powotanej przez wilasciciela
lub zarzadce (jesli jest to awaria). Protokoty trzeba przechowa¢, zgodnie z ustalong
jednoznacznie systematyka — o czym Panstwo juz wiedza.

13. Tablica XI, str. 74: ,,wykaz pozwolen na zmian¢ sposobu uzytkowania obiektu”.
Prawo budowlane odnosi si¢ do zmian sposobu uzytkowania obiektu w art. 32 i art. 71. W
rubrykach ,,pozwolenia na budowe” i ,,protokét odbioru” wpisu dokonuje si¢ tylko wtedy,
gdy dokumenty te zostaly sporzadzone: nie w kazdych okoliczno$ciach zmian sposobu
uzytkowania s3 wymagane.

Odpowiedzialno$¢ za wtasciwe utrzymanie obiektu budowlanego — w mysl art. 61
Prawa budowlanego — ponosza osoby (fizyczne lub prawne), majace prawo wihasnosci lub
wspotwlasnosci, albo sprawujace w ich imieniu zarzad tym obiektem na mocy odpowiedniej
umowy.

Obowigzek prowadzenia ksigzki obiektu budowlanego obejmuje obiekt budowlany,
ktorego projekt jest sprawdzany w mysl art. 20, ust. 2 Prawa budowlanego, a nie obejmuje
budynkow: indywidualnego budownictwa jednorodzinnego, zagrodowego, letniskowego, i
innych obiektow budowlanych wymienionych w art. 29, ust. 1 Prawa budowlanego. Budynki,
w  ktorych prowadzona jest dzialalno$¢ gospodarcza (hotele, pensjonaty, Sanatoria,
restauracje, jadtodajnie, hale produkcyjne, biura) bezwzglednie — na mocy ustawy —
podlegaja rygorowi prowadzenia ksigzki obiektu budowlanego.

Ksigzka obiektu budowlanego powinna by¢ zatozona w dniu przekazania obiektu do
uzytkowania 1 systematycznie prowadzona przez okres jego uzytkowania. Ksigzka obiektu
budowlanego stuzy do regularnego dokumentowania wszystkich czynno$ci 1 decyzji,
majacych znaczenie dla utrzymania stanu technicznego obiektu budowlanego.

Prawo budowlane — art. 62, ust. 1 — okresla dwa rodzaje okresowej kontroli stanu

technicznego obiektu budowlanego: kontrole roczng i kontrole wykonywang co 5 lat. W
zakresie jak dla kontroli rocznej — z uwzglednieniem specyfiki sezonu zimowego i letniego —
nalezy wykona¢ kontrole co najmniej dwa razy w roku, w terminach do 31 maja oraz do 30
listopada w przypadku budynkéw o powierzchni zabudowy przekraczajacej 2 000 m? oraz
innych obiektow budowlanych o powierzchni dachu przekraczajacej 1 000 m?; osoba
dokonujaca kontroli jest obowigzana bezzwlocznie pisemnie zawiadomi¢ wlasciwy organ o
przeprowadzonej kontroli. Niezaleznie od kontroli okresowych, wiasciciel budynku lub
zarzadca moze przeprowadza¢ przeglady robocze (okresowe) majace na celu okreslenie stanu
przygotowania budynku, urzadzen i instalacji do uzytkowania w okresie zimowym.
Osoba przeprowadzajaca kontrole okresowa budynku powinna przed jej rozpoczeciem
zapozna¢ si¢ z protokolami z poprzednich kontroli, z protokotami odbioru robot
remontowych wykonanych w budynku w okresie od poprzedniej kontroli, zgloszeniami
uzytkownikoéw lokali dotyczacymi usterek, wad, uszkodzen lub zniszczen elementow
budynku.

CMENTARZE WYZNANIOWE
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Jednym z istotniejszych elementow ksztaltujacych problem organizowania oraz
funkcjonowania cmentarzy wyznaniowych jest ustawodawstwo panstwowe w tej materii.
Dlatego warto przypomnie¢ polskie przepisy panstwowe regulujgce problem cmentarzy.

1. Podstawa prawna

Konkordat migdzy Stolicg Apostolska i Rzeczpospolitag Polska, podpisany w Warszawie dnia
28 lipca 1993 r. w art. 8, ust. 3 stanowi: ,,miejscom przeznaczonym przez wlasciwg wladze
koscielng do sprawowania kultu i grzebania zmarlych Panstwo gwarantuje w tym celu
nienaruszalnos$¢”.

Z waznych jednak powodow i1 za zgoda kompetentnej wiadzy ko$cielnej mozna
przeznaczy¢ te miejsca na inny uzytek. Przepis ten nie ogranicza jednak stosowania prawa
polskiego w przypadkach wywlaszczenia z zachowaniem standardow prawa
miedzynarodowego.

Deklaracja Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 kwietnia 1997 r. w celu
zapewnienia jasnej wyktadni przepisow Konkordatu dodaje w ust. 2, Ze ,pojecie
nienaruszalno$ci cmentarzy, uzyte w artykule 8 ust. 3 Konkordatu, nie moze by¢ rozumiane
jako prawo do odmowy pochowania na cmentarzu katolickim osoby innego wyznania lub
niewierzace;j”.

Nienaruszalno$¢ cmentarza, gwarantowana przez Konkordat, nie oznacza jednak, ze
wladza panstwowa nie moze wydawaé¢ odpowiednich przepiséw regulujacych sposob
tworzenia oraz administrowania tymi miejscami.

2. Podstawowymi normami prawnymi obowiazujacymi obecnie w naszym kraju s3:

1. Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych z
pozniejszymi zmianami (dalej bedziemy uzywac okreslenia: Ustawa).

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Komunalnej z dnia 25 sierpnia 1959 r. w
sprawie okreslenia, jakie tereny pod wzglegdem sanitarnym s3 odpowiednie na cmentarze
(dalej bedziemy uzywac okreslenia: Rozporzadzenie z 1959 r.).

3. Rozporzadzenie Ministrow Gospodarki Terenowej i Ochrony Srodowiska oraz
Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 20 pazdziernika 1972 r. w sprawie urzadzania cmentarzy,
prowadzenia ksigg cmentarnych oraz chowania zmartych ( bedziemy uzywacé okre$lenia:
Rozporzadzenie z 1972 1.).

4. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie
wymagan, jakie musza spelniaé cmentarze, groby i inne miejsca pochdéwku zwlok i
szczatkow (Dz. U. z dnia 21 marca 2008 r.).

Zarzad cmentarza powinien prowadzi¢ regulamin cmentarza oraz ksigge cmentarng
zawierajacg nastepujace dane dotyczace osob, ktorych zwloki zostaty pochowane:

1. nazwisko 1 imig;

. pte¢;

. wiek;

. ostatnie miejsce zamieszkania;
. date zgonu;

. miejsce zgonu;

. przyczyng¢ zgonu;

. dat¢ 1 numer aktu zgonu,

. date pochowania;
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10. doktadnie okreslone miejsce pochowania wedlug planu zagospodarowania
cmentarza;

11. ewentualne odnotowanie faktu wydobycia, daty i miejsca ponownego ztozenia
szczatkow.

Dane te powinny by¢ wpisane do ksiggi cmentarnej na podstawie przedtozonej karty
zgonu. Karty zgonu, na ktorych podstawie dokonano pochowania zwlok, powinny by¢
przechowywane przez zarzad cmentarza co najmniej 30 lat.

2. Kostnica

Na cmentarzach mniejszych, w miejscowosciach, w ktorych przecigtnie odbywa sie najwyze;j
1 pogrzeb dziennie, zamiast domu przedpogrzebowego powinny by¢ budowane kostnice z
jednym obszernym, widnym pomieszczeniem oraz z pomieszczeniem na trumny ze zwtokami
oczekujagcymi na pogrzeb i niewielkim magazynem na przechowywanie sprzetu. Zarowno w
domu przedpogrzebowym, jak i w kostnicy nie wolno kfas¢ trumien ze zwlokami
bezposrednio na podtodze, lecz nalezy je umieszcza¢ na specjalnie na ten cel przeznaczonych
rusztowaniach lub katafalkach.

Urzadzenia te nalezy czgsto czysci¢ i odkazad.

Dom przedpogrzebowy lub kostnica powinny by¢ pod stalym nadzorem shuzby
cmentarnej, powinny by¢ utrzymywane w czystosci 1 w okreslonych godzinach dostepne dla
osOb bioracych udzial w ceremoniach pogrzebowych. Za przechowywanie zwlok i
korzystanie z urzadzen domu przedpogrzebowego lub kostnicy zarzad cmentarza uprawniony
jest do pobierania optat.

3. Groby

Ilekro¢ jest mowa o:

1) grobie ziemnym — nalezy przez to rozumie¢ dot w ziemi, do ktorego sktada si¢
trumne ze zwlokami lub urne 1 zasypuje ziemia;

2) grobie murowanym — nalezy przez to rozumie¢ dot, w ktorym boki sa murowane do
poziomu gruntu, do ktorego sklada si¢ trumne ze zwtokami lub urng;

3) grobie rodzinnym — nalezy przez to rozumie¢ grob przeznaczony do sktadania
dwoch lub wigcej trumien ze zwlokami lub urn;

4) katakumbach — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenie z niszami w $cianie,
przeznaczone do pochowku zwtlok;

5) kolumbarium — nalezy przez to rozumie¢ budowle z niszami przeznaczonymi do
sktadania urn.

Groby ziemne powinny mie¢ nast¢pujace minimalne wymiary:

1) pojedyncze, w ktorych sktada si¢ trumne ze zwlokami dziecka do lat 6: dlugos¢ 1,2
m, szerokos¢ 0,6 m, gltebokos¢ 1,2 m;

2) pozostale pojedyncze, w ktorych sktada si¢ trumne¢ ze zwiokami: dtugos¢ 2,0 m,
szerokos$¢ 1,0 m, glebokos¢ 1,7 m;

3) pojedyncze, w ktorych sktada si¢ urng: dtugos$¢ 0,5 m, szerokos¢ 0,5 m, glebokos¢
0,7m.

Groby murowane powinny mie¢ nast¢pujace minimalne wymiary:

1) pojedyncze, w ktorych sklada si¢ trumn¢ ze zwlokami: dlugos¢ 2,2 m, szeroko$¢
0,8 m, glebokos¢ 0,8 m;

2) pojedyncze, w ktorych sktada si¢ urne: dtugos¢ 0,5 m, szerokos¢ 0,5 m, glebokosé
0,7m.
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Groby murowane wielournowe, w ktorych sktada si¢ urny, powinny mie¢ wymiary
nie przekraczajgce wymiaru grobu murowanego pojedynczego.

Nad kazda trumng sktadang w grobie murowanym powinno by¢ zalozone sklepienie.

Nad ostatnim sklepieniem grobu murowanego przeznaczonego do sktadania trumien
wykonuje si¢ podmuréwke dla warstwy sanitarnej ziemi jako izolacjg, o grubos$ci co najmniej
0,3 m od sklepienia do poziomu ziemi.

W zaleznosci od warunkéw gruntowych i wodnych mozna stosowaé pochéwek zwlok
pietrowo w grobach ziemnych lub murowanych, przy czym trumny powinny by¢ miedzy
soba przedzielone warstwg ziemi o grubosci co najmniej 0,3 m albo murem lub betonem
zbrojonym o grubosci co najmniej 0,06 m.

Giebokos¢ grobu rodzinnego ziemnego dla dwoch trumien umieszczonych jedna nad
druga powinna wynosi¢ co najmniej 2,5 m. Dla kazdej nastgpnej trumny grob powinien by¢
glebszy 0 0,8 m.

Groby rodzinne ziemne, w ktorych trumny maja by¢ sktadane obok siebie na jednym
poziomie, powinny mie¢ nastgpujace minimalne wymiary: dlugo$¢ 2,0 m, szerokos¢ 1,8 m
(0,8 m + 0,2 m + 0,8 m), niezaleznie od glebokosci grobu.

Groby rodzinne murowane, w ktorych trumny maja by¢ skladane obok siebie na
jednym poziomie, powinny mie¢ oddzielne dla kazdej trumny komory o minimalnych
wymiarach: dtugos¢ 2,2 m, szeroko$¢ 0,8 m, glebokos¢ 0,8 m. Komory powinny by¢ od
siebie oddzielone murem lub betonem zbrojonym o grubosci co najmniej 0,06 m, niezaleznie
od glebokosci grobu.

Dopuszcza si¢ tworzenie zbiorowych grobéw ziemnych lub murowanych, ktérych
minimalna dlugo$¢ dla grobow ziemnych wynosi 2,0 m, dla grobdw murowanych — 2,2 m, a
szeroko$¢ jest wielokrotnos$cia szerokosci okre§lonych w ust. 3 1 4.

W kazdym przypadku odleglo$¢ migdzy najwyzszym poziomem wody gruntowej a
dnem grobu nie moze by¢ mniejsza niz 0,5 m.

W grobach murowanych dno grobu moze by¢ ziemne lub umocnione. Dno umocnione
powinno mie¢ spadek jednokierunkowy; w miejscu najnizszym nalezy przewidzie¢ odptyw
taczacy si¢ z ziemig.

Pomiedzy grobami powinno by¢ zapewnione przejscie o szerokosci co najmniej 0,5
m. Przej$cia migdzy grobami moga by¢ zagospodarowane wylacznie za zgoda zarzadcy
cmentarza oraz na warunkach przez niego okreslonych.

Na grobach mozna ustawia¢ nagrobki o wymiarach nie przekraczajacych granic
powierzchni grobu albo usypywac ziemi¢ w postaci pagorka nad grobem.

4. Ponowne uzycie grobu.

Grob nie moze by¢ uzyty do ponownego chowania przed uptywem lat 20. Po uptywie lat 20
ponowne uzycie grobu do chowania nie moze nastapi¢, jezeli jakakolwiek osoba zglosi
zastrzezenie przeciw temu 1 uiSci oplate, przewidziang za pochowanie zwlok. Zastrzezenie to
ma skutek na dalszych lat 20 i moze by¢ odnowione.

Do przedtuzenia zakazu ponownego uzycia grobu na dalsze 20 lat w przypadku sporu
o to uprawnienie mi¢dzy réoznymi osobami, pierwszenstwo ma osoba wymieniona w art. 10
ust. 1 Ustawy, tzn.:

1. pozostaty malzonek(ka),

2. krewni zstepni,

3. krewni wstepni,

4. krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa,

5. powinowaci w linii prostej do 1 stopnia.

Osobie, ktéra mimo uptywu terminu 20 lat nie zglosila zastrzezenia i1 nie wniosta
odpowiedniej optaty, nie przystuguje roszczenie o przywrdcenie posiadania miejsca
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oddanego przez zarzad cmentarza z przeznaczeniem na grob kogo$ innego, chociazby nadal
stale odwiedzata grob i utrzymywata go w nalezytym stanie.

W zwiazku z likwidacja grobu, pojawia si¢ nieraz pytanie, co zrobi¢ ze szczatkami
osoby poprzednio tam pochowanej. Mozna je tam pozostawic¢, albo przenie$¢ w inne miejsce
z tym, ze mozna je chowa¢ réwniez poza powierzchnig grzebalng. Decyduje o tym zarzad
cmentarza. Na zyczenie osoby uprawnionej do pochowania zwlok mozna szczatkow nie
wydobywac.

Przepisy ustalajgce termin dwudziestoletni nie majg zastosowania do pochowania
zwlok w grobach murowanych, przeznaczonych do pomieszczenia zwtok wiecej niz jednej
osoby.

W tym przypadku nie ma okreslonego jakiegokolwiek terminu. Domyslnie, nalezy
uwazac je za trwale.

Dozwolone sg natomiast umowy, przedtuzajace termin, przed uptywem ktorego nie
wolno uzy¢ grobu do ponownego pochowania. Umowa taka powinna zosta¢ sporzadzona na
pismie.

Niezaleznie od tych przepiséw jest wzbronione uzycie do ponownego pochowania
grobow, majacych wartos¢ pamiatek historycznych (ze wzgledu na swa dawnos¢ lub osoby,
ktére sa w nich pochowane lub zdarzenia, z ktorymi majg zwigzek) albo warto$¢ artystyczna.

W istniejgcych grobach murowanych dopuszcza si¢ chowanie zwlok osob zmartych w
ciggu 20 lat po wydaniu decyzji o zamknigciu cmentarza.

5. Ekshumacja.

Ekshumacja zwtok i szczatkéw moze by¢ dokonana:

1. na umotywowang prosbe osob uprawnionych do pochowania zwlok za
zezwoleniem wlasciwego inspektora sanitarnego,

2. na zarzadzenie prokuratora lub sadu,

3. na podstawie decyzji wlasciwego inspektora sanitarnego w razie zajgcia terenu
cmentarza na inny cel.

Zwloki os6b zmarlych na choroby zakazne nie moga by¢ ekshumowane przed
uplywem 2 lat od dnia zgonu.

Ekshumacja zwlok 1 szczatkbw powinna odbywaé sie¢ we wczesnych godzinach
rannych podczas chtodnej pory roku (w okresie od 16 pazdziernika do 15 kwietnia). O
zamierzone] ekshumacji nalezy zawiadomi¢ wlasciwego powiatowego (miejskiego,
dzielnicowego) lub portowego inspektora sanitarnego, ktory:

1. wykonuje nadzor nad ekshumacjg oraz

2. moze zezwoli¢ na wykonanie ekshumacji w innym czasie przy zachowaniu
ustalonych przez niego $rodkoéw ostroznosci.

Przy ekshumacji moga by¢ obecne tylko osoby bezposrednio zainteresowane.

Zwloki ekshumowane przed uptywem okresu mineralizacji powinny by¢ wydobyte
wraz z trumnag, ktora bez otwierania nalezy umiesci¢ na czas przewozu w obrebie kraju w
skrzyni szczelnie wybitej blachg. Na miejscu ponownego pochowania trumne¢ nalezy
wydoby¢ ze skrzyni 1 pochowaé bezzwlocznie na cmentarzu bez jej otwierania. W razie
ekshumacji wykonywanej po uplywie okresu mineralizacji wydobyte szczatki wraz z
resztkami trumny nalezy umie$ci¢ w nowej trumnie i przygotowa¢ do przewozu. O
zamierzone] ekshumacji na cmentarzu wyznaniowym powinna by¢ zawiadomiona wiasciwa
jednostka wyznaniowa.

Przepisy Ustawy dotyczace ekshumacji 1 przewozenia zwlok nie odnoszg si¢ do
archeologicznych prac wykopaliskowych.

USTAWA O POZYTKU PUBLICZNYM | WOLONTARIACIE
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Ustawa o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktora weszla w zycie 24
kwietnia 2003 r. (Dz. U. 2003 nr 96 poz. 873), uregulowata roéwniez dziatalnos$¢ koscielnych
organizacji w tej kwesti. Organizacjg pozytku publicznego moze by¢ wylacznie organizacja
pozarzadowa, lub organizacja koscielna.

1. Ustawa o pozytku publicznym

Wg ustawy o pozytku publicznym jej dziatalno$¢ obejmuje:

1. pomoc spoteczng w tym pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej
oraz wyréwnywanie szans tych rodzin 1 osob;

2. dzialalno$¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym,;

3. dzialalnos¢ charytatywna;

4. podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji narodowej, pielegnowanie polskosci
oraz rozwo0j §wiadomosci narodowej, obywatelskiej 1 kulturowej;

5. dzialalno$¢ na rzecz mniejszosci narodowych 1 etnicznych oraz jezyka
regionalnego;

6. ochrong i promocj¢ zdrowia;

7. dziatalno$¢ na rzecz os6b niepelnosprawnych;

8. promocj¢ zatrudnienia i aktywizacji zawodowej osOb pozostajacych bez pracy i
zagrozonych zwolnieniem z pracy;

9. dzialalnos¢ na rzecz réwnych praw kobiet i m¢zczyzn;

10. dziatalno$¢ na rzecz os6b w wieku emerytalnym;

11. dziatalno§¢ wspomagajaca rozwdj gospodarczy, w tym rozwoj przedsiebiorczosci;

12. dziatalno$¢ wspomagajaca rozwdj techniki, wynalazczosci 1 innowacyjnosci oraz
rozpowszechnianie 1 wdrazanie nowych rozwigzan technicznych w praktyce gospodarczej;

13. dziatalno$¢ wspomagajaca rozwoj wspdlnot 1 spotecznosci lokalnych;

14. nauke, szkolnictwo wyzsze, edukacje, oswiate 1 wychowanie;

15. wypoczynek dzieci 1 mtodziezy;

16. kulture, sztuke, ochrone dobr kultury 1 dziedzictwa narodowego;

17. wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej i sportu;

18. ekologi¢ 1 ochrone zwierzat oraz ochrong¢ dziedzictwa przyrodniczego;

19. turystyke i krajoznawstwo;

20. porzadek 1 bezpieczenstwo publiczne;

21. obronnos¢ panstwa 1 dziatalno$¢ Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

22. upowszechnianie 1 ochrong wolnosci i praw czlowieka oraz swobdd
obywatelskich, a takze dziatania wspomagajacych rozwoj demokracji;

23. ratownictwo i ochrong¢ ludnosci;

24. pomoc ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktéw zbrojnych i wojen w
kraju i za granica;

25. upowszechnianie i ochrong praw konsumentow;

26. dziatalno$¢ na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktow i
wspolpracy miedzy spoteczenstwami;

27. promocje 1 organizacj¢ wolontariatu;

28. pomoc Polonii 1 Polakom za granica;

29. dzialalno$¢ na rzecz kombatantdw 1 0sob represjonowanych;

30. promocj¢ Rzeczypospolitej Polskiej za granica;

31. dzialalno$¢ na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i
ochrony praw dziecka;

32. przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spolecznym;

13



33. dzialalno$¢ na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w
art. 3 ust. 3, w zakresie okreslonym w pkt 1-32.
Uprawnienia organizacji pozytku publicznego i1 posiadanie statusu organizacji pozytku
publicznego wiaze si¢ z réoznymi uprawnieniami. Najbardziej znanym przywilejem jest
mozliwo$¢ korzystania z odpisu 1% podatku od podatnikéw, ponadto przystuguja jej
zwolnienia 1 obnizki w podatku od nieruchomosci, jest zwolniona z optaty skarbowej oraz
optat sadowych oraz z podatku od czynno$ci cywilnoprawnych. Przystuguja jej tez
preferencje przy nabywaniu prawa uzytkowania nieruchomosci nalezacych do Skarbu
Panstwa. Moze korzysta¢ z pracy poborowych, odbywajacych stuzbe zastgpcza. Ma takze
prawo do nieodptatnego informowania o swojej dziatalno$ci w publicznym radiu i telewiz;ji i
moze angazowa¢ do prowadzenia zbiorek publicznych matoletnich ponizej 16 lat.
Organizacja majaca status pozytku publicznego musi zapewni¢ przejrzysto$¢ dziatania
organizacji, wewnetrzng kontrole oraz zabezpieczy¢ si¢ przed wyprowadzaniem majatku z
organizacji — odpowiednie zapisy powinny by¢ wprowadzone do statutu. Sg to np. zakazy
udzielania pozyczek, wykorzystywania majatku organizacji czy zakupu towaréw od
cztonkéw organizacji lub ich krewnych. Organizacja taka musi sporzadza¢ i upubliczniaé
roczne sprawozdania z dzialalnosci (merytoryczne i1 finansowe), ktdore powinno by¢ ztozone
ministrowi wlasciwemu ds. zabezpieczenia spotecznego oraz do KRS. Poza tym organizacja
pozytku poddana jest szczegblnemu nadzorowi ministra do spraw zabezpieczenia
spolecznego.

2. Ustawa o wolontariacie

Ustawa o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz.U. z 29 maja 2003 r., nr 96,
poz. 873) i nowelizacja Ustawy (Dziennik Ustaw z dnia 25 lutego 2010 r., nr 28, pozycja
146) precyzuje, iz wolontariuszami moga by¢ osoby petnoletnie i niekaralne sadownie.

Instytucja korzystajaca z pomocy wolontariuszy zobowigzana jest do wykupienia im
ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow.

Swiadczenia wykonywane przez wolontariuszy musza odbywaé si¢ pod nadzorem
kierownika/opiekuna w danej placéwce.

W sytuacji, gdy okres wspotpracy organizacji z wolontariuszem jest dluzszy niz 30
dni, instytucja musi zawrze¢ z nim porozumienie o wspotpracy na piSmie. Jezeli wolontariusz
wyrazi zyczenie, aby zawrze¢ z nim porozumienie na pi§mie, pomimo krotszego czasu pracy
niz 30 dni, to organizacja ma obowiazek, aby takie porozumienie z wolontariuszem podpisac.
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Zalacznik nr 1

(miejscowos¢, data)

Umowa o prace zawarta na czas okreslony

zawarta W dniu ........cccoeeveennenenn, (data zawarcia UmOWY) W ......ccccccvvreerueerneannnn, (miejscowosc)
pomigdzy:
1.

(nazwa i siedziba pracodawcy)
zwanym dalej Pracodawca, reprezentowanym przez:

(imig i nazwisko, stanowisko)

a

P o1 153 00T 3V ) PP
(imig i nazwisko, adres)

zwanym dalej Pracownikiem.

0 nastepujacej tresci:

Pracodawca zatrudnia Pana(nig)
..................................................................................................... (imie i nazwisko pracownika)
NA STANOWISKU ...ttt bbbttt b ettt
(opis sStanowiska) W WYMIAIZE .......cccccocveeieiieiieiie e s czasu pracy i
powierza nastepujace obowiazki

(nalezy poda¢ rodzaj powierzonych obowigzkow)

Jako miejsce wykonywania pracy ustala si¢
.............................................................................................................. (miejsce wykonywania
pracy), a dniem rozpoCzgCiem PraCy JESt ...ceeververuerrerierierereeieiesreseesieseesiesnens (data)

3. W czasie trwania umowy o prac¢ Pracownik bedzie otrzymywal wynagrodzenie w

WYSOKOSCIT  MICSICCZNE] tovveeeiieiieeiieeiieeie e zt  brutto  (slownie:
.................................................................................... ztotych), na ktore sktada sie¢:
wynagrodzenie zasadniCze: .........ccccceveennnne zt
premia miesieczna  .cceeeeeeeeeeeennen. 7
dodatek zt
4. Umowg zawiera si¢ na czas okreslony, tj. od dnia .............cce..... dodnia ....ccoevvveiinnnnne

(czas trwania umowy)
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5. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe przed uptywem terminu okreslonego w pkt. 4 za
dwutygodniowym wypowiedzeniem.

(podpis pracownika) (pieczeé i podpis pracodawcy lub osoby
uprawnionej do dziatania w jego imieniu)

Oswiadczam, ze egzemplarz niniejszej UMowy
otrzymalem(am) i po zapoznaniu si¢

zZ jej tresciq zaproponowane warunki pracy

i wynagrodzenia przyjmuje.

(data i podpis pracownika)
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Zalacznik nr 2

Umowa najmu lokalu uzytkowego na czas nieoznaczony

Zawarta wdniu ...........ooeiiiiiiiiiin. 1O , pomiedzy:
D) , zamieszkatym w ...l , przy ul
............................ , legitymujacym si¢ dowodem osobistym nr .....................oeeels,

zwanym Wynajmujacym,

a

2) z siedzibg W ... przy ul............oooi ,
wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy w
.............................. pod Nr KRS ..., Wysoko$¢ kapitalu
zakladowego: ...l ZE,NIP oo ,

zwanym dalej Najemca, reprezentowanym przez:
.................................... , czlonka zarzadu,
L e , cztonka zarzadu,

o tresci nastgpujace;j:

§ 1

Wynajmujacy o$wiadcza, ze jest wilascicielem lokalu uzytkowego potozonego w
........................... przy ul. ............................ DA parterze, 0 POW. ...............
mkw., skladajacego si¢ z ... pomieszczen uzytkowych 1 zaplecza

technicznego. Lokal stanowi odrebng wtasno§¢ — ...,

§2
Wynajmujacy oddaje Najemcy do uzywania ww. lokal wraz z wyposazeniem (lista
przedmiotéw zostaje zatgczona do niniejszej umowy w formie zatacznika).

§3

Umowa zostaje zawarta na czas nieoznaczony.

§ 4

Najemca zobowiazuje si¢ do zaptaty Wynajmujacemu czynszu najmu w wysokosci
.................. (stownie: ..........................) zt miesigcznie.

1. Czynsz bedzie platny z géry w terminie do ............. kazdego miesigca na konto
1] N

2. Czynsz moze by¢ waloryzowany nie cze$ciej niz raz w roku wedlug wskaznika GUS
wzrostu cen dobr 1 ustug.

3. Najemce obcigzajg inne optaty zwigzane z eksploatacja przedmiotu najmu, w szczegdlnosci
koszty: energii elektrycznej, wody, gazu, co., wywozu $mieci, telefonu.

§5
Najemca zobowigzuje si¢ do wykorzystywania lokalu wylacznie na dziatalno§¢ handlowa —
PrOWAAZENIC ...t e e e

§6

Najemca nie bedzie podnajmowatl lokalu osobom trzecim.
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§7
Najemca ma prawo dokona¢ naktadéw zwickszajacych warto$¢ przedmiotu najmu za zgoda i
w zakresie uzgodnionym w formie pisemnej z Wynajmujacym.

§8
Wynajmujagcemu stuzy prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym, bez
zachowania terminéw wypowiedzenia, w przypadku:
e zalegania przez najemce z zaptata czynszu za dwa kolejne okresy ptatnoscei,
e oddania przedmiotu najmu w podnajem albo do bezptatnego uzywania osobom
trzecim bez zgody wynajmujacego,
e uzywania przedmiotu najmu w sposob sprzeczny z umowg lub przeznaczeniem.

§9

1. Stan techniczny oraz wyposazenie lokalu zostanie stwierdzony w protokole przekazania
sporzadzonym przez strony w terminie trzech dni od podpisania umowy.

2. Po ustaniu stosunku najmu Najemca zobowigzany jest zwrédci¢ lokal Wynajmujacemu w
stanie niepogorszonym.

§ 10

Dla zabezpieczenia roszczen Wynajmujacego z tytulu czynszu najmu oraz z tytulu
naprawienia ewentualnych szkod Najemca wptaca kaucje w wysokosci .............. (stownie:
............................... tysiecy) zt.

§ 11

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 12
1. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie spory na tle wykonywania umowy rozstrzyga¢ bedzie wilasciwy sad w

§ 13
Wydanie lokalu Najemcy nastapito w dniu dzisiejszym.

§ 14
Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Wynajmujacy Najemca

(whasnorgczny podpis) (wlasnorgczny podpis)
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Zalacznik nr 3

Umowa zlecenia

zawarta ..................... (data) w.....ovvviiininnnnn. (miejscowosc), pomigdzy
................................. (imi¢ 1 nazwisko), przedsigbiorca zarejestrowanym w Urzedzie
........................ (urzqgd gminy) pod numerem ......................ceeuve......, prowadzaca
jednoosobowo dziatalno$¢ gospodarcza pod firma...............cooeviiiiiiiiiiinin... przy ul.
............................ (nazwa ulicy i numer domu) w ....................., o numerze REGON
............................. ,NIP: ....oiiiiiiiieiea. ..., zWang dalej Zleceniodawcag

a

................................... (imi¢ i nazwisko)o numerze PESEL .........................,
zamieszkalym w ... (miejscowose), przy ul. ...,
(nazwa ulicy i numer domu), legitymujacym si¢ dowodem 0sobistym .................c...euenee

(seria i numer dowodu osobistego), zwanym dalej Zleceniobiorca.

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustugg polegajacg na:

) T P
§2

1. Zleceniobiorca ZObOWIQZUJe SI1€ ........ccevveiiiiieiinieniannenenn.. dla Zleceniodawcy do
AN .o

2. Zleceniobiorca ZODOWIQZUJE SI€  ..eeueinriiniiriiniee it eiaieeieaiieaieenean, od dnia
............................... r.dodnia ...l T

§3

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zlecenie osobiscie, bez powierzania zadan
wymienionych w § 1 pkt 112 osobom trzecim.
2. Zleceniodawca zapewni do wykonania zlecenia:

a) Srodki finansowe Na ..........ooeeviiiiiiiiiiiii e ,
D)t
§ 4
1. Za wykonanie zlecenia okreslonego w § 1 1 2 Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie w
WYSOKOSCT .., (stownie: ..........coooiiiiii. .. ) zt brutto.
2. Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie za wykonane zlecenie przelewem na rachunek
prowadzony W ................. oddziale banku ... nr
....................................... WCIggU .oovviiiiiiii i eeeeeeieeeen o0l od przedlozenia

rachunku w siedzibie Zleceniodawcy.

§5

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

19



§ 6
W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego i innych
obowigzujacych aktow prawnych.

§7

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.

(podpis zleceniodawcy) (podpis zleceniobiorcy)
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Zalacznik nr 4

UMOWA NR coivvvviiinnnnns
Roboty budowlane

b

wanym dalej ,,Wykonawca”

PRZEDMIOT UMOWY
§1

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania roboty budowlane

TERMINY REALIZACJI

§2
1. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy:

a) plac budowy w dniu podpisania umowy,

b) pomieszczenia przeznaczone na magazynowanie materiatow, pobyt ludzi,

C) udostepni punkty poboru energii elektrycznej i wody.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢:

a) 10ZpoczaC Toboty W dniul ......cooeveiiiiiiiiii i

b) zakonczy¢ wszystkie prace objete Umowg 1 przekaza¢ Zamawiajagcemu bez usterek
w terminie najdalej dodnia ...
3. W razie stwierdzenia prowadzenia robdt niezgodnie z projektem lub przepisami
technicznymi, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do zmiany sposobu ich prowadzenia 1
wyznaczy¢ mu w tym celu odpowiedni termin, a po jego bezskutecznym uptywie wypowiada
umowe w terminie 3 dni.
4. Zmiana terminu zakonczenia robot okreslonego na dzien............... , moze by¢ dokonana
wylacznie w formie obustronnie podpisanego aneksu do niniejszej umowy.

WYKONANIE ROBOT
§3
Wykonawca wskazuje, ze osobg upowazniong do kierowania robotami oraz kontraktu z
Zamawiajacym jest kierownik robot ..................o , posiadajacy stosowne uprawnienia
budowlane oraz b¢dacy cztonkiem Polskiej Izby InZzynierow Budownictwa.

§4
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1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ roboty silami wlasnymi tj. pracownikami
zatrudnionymi u Wykonawcy w oparciu o umowe o prac¢ (dotyczy to pracownikow
fizycznych oraz personelu kierowniczego 1 technicznego), zapewniajagc warunki
bezpieczenstwa dla swoich pracownikow 1 0s6b trzecich.

2. W czasie realizacji robot Wykonawca utrzymywat bedzie teren prac w stanie wolnym od
przeszkod komunikacyjnych oraz bedzie usuwat wszelkie urzadzenia pomocnicze i zbg¢dne
materiaty, odpady i $§mieci oraz niepotrzebne urzadzenia prowizoryczne.

3. Wykonawca ponosi pelng i wytaczna odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle w trakcie
wykonywania rob6t wobec 0s6b trzecich.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy z materiatbw 1 urzadzen
wiasnych.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z zastosowania niewtasciwych
materialow.

3. Materialy i1 urzadzenia, o ktérych mowa w ustgpie 1 powinny odpowiadaé, co do jako$ci
wymogom wyrobow dopuszczonych do obrotu i powszechnego stosowania w budownictwie,
okreslonych w art. 10 Ustawy prawo budowlane.

4. Na kazde zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest okaza¢ w stosunku do
uzywanych materiatéw certyfikaty na znak bezpieczenstwa, deklaracj¢ zgodnosci, lub
certyfikat zgodnosci z Polska Norma lub aprobata techniczna.

§6

Strony zobowiazuja si¢ wspoldziata¢ przy wykonywaniu umowy w celu terminowego i
najlepszego wykonania robot.

§7

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat si¢ z warunkami realizacji zamdwienia i wykona
zakres prac wg kosztorysu, zgodnie z zasadami wiedzy technicznej i sztuki budowlanej za
umoéwione wynagrodzenie.

2. Przedmiotem robot sa rowniez wszelkie prace, ktore nie zostaly jednoznacznie
przewidziane w ofercie, nie zmieniajace istoty przedmiotu umowy, ktérych koniecznosé
wyniknie w procesie budowy.

§8

1. Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezy:

a) wprowadzenie Wykonawcy na teren robot.

b) wskazanie miejsc poboru energii elektrycznej i wody dla potrzeb technologicznych.

¢) dokonanie odbioru robot.

2. Do obowiazkéw Zamawiajacego nalezy zaptata Wykonawcy uzgodnionego wynagrodzenia
za wlasciwie wykonane roboty, w terminie ustalonym w umowie.

§9

1. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

1) wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z dokumentacja-kosztorysem, zasadami
sztuki budowlanej, wiedzy technicznej, prawem Budowlanym, Polskimi Normami i innymi
powszechnie obowigzujacymi przepisami dotyczacymi realizacji prac inzynieryjno-
budowlanych z najwyzsza starannoscia.

2) przejecie placu budowy i przygotowanie realizacji przedmiotu umowy, tacznie z
wykonaniem rob6t koniecznych dla realizacji robdt podstawowych.

3) utrzymanie placu budowy z zapewnieniem catodobowej ochrony i dozoru budowy.

4) organizacja zaplecza administracyjno-socjalnego budowy we wskazanym przez
Zamawiajacego miejscu oraz wykonanie estetycznego ogrodzenia placu budowy w przypadku
koniecznosci sktadowania materialow.
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5) uzyskanie zgody na zajecie ulic, chodnikow itp. dla potrzeb budowy oraz uiszczenia
optat z tym zwigzanych.

6) przywrocenie do stanu z dnia przejgcia terendw zajetych czasowo w zwigzku z
realizacjag robot oraz naprawa na wiasny koszt szkod spowodowanych realizacjg robot
objetych umowa na terenach sasiadujacych. W przypadku niezastosowania si¢ do powyzszego
Zamawiajacy na podstawie komisyjnie sporzadzonego protokolu i wyceny ma prawo
obcigzy¢ Wykonawce kosztami za wykonanie powyzszych robot 1 potraci¢ je z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

7) zatrudnianie na budowie odpowiedniego nadzoru technicznego oraz robotnikow
wykwalifikowanych niezbednych do wiasciwego 1 terminowego wykonania robot
przewidzianych niniejsza umowa 1 prowadzenie biezacych uzgodnien z nadzorem
projektowym.

8) utrzymywanie terenéw przekazanych Wykonawcy w nalezytym stanie i usuwanie
na biezaco zbednych materiatow, odpadéw i §mieci na swoj koszt oraz dbatos¢ o istniejacy
drzewostan.

9) wykonawca jest odpowiedzialny za szkody wyrzadzone osobom trzecim na placu
budowy i na terenie przylegtym do placu budowy.

10) wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prowadzenie robot zgodnie z przepisami
BHP i p. poz., a w tym odpowiednie przechowywanie materiatow i urzadzen, prawidtowe
wykonywanie konstrukcji rusztowan itp.

11) pracownicy Wykonawcy musza posiada¢ aktualne badania lekarskie,
wysokosciowe, zaswiadczenie o przeszkoleniu BHP, ubezpieczenia.

12) opracowanie i przekazanie Zamawiajacemu dokumentacji powykonawczej wraz
ze wszystkimi potrzebnymi atestami, certyfikatami, wynikami prob i badan, jak i kopii
wszystkich dokumentéw przekazanych odpowiednim stuzbom i urzegdom zewnetrznym.

13) usuwanie na wlasny koszt wszystkich zanieczyszczen lub uszkodzen drég na placu
budowy 1 poza nim, zwigzanych z wlasng dzialalno$cig 1 ewentualnych podwykonawcow 1
dostawcow.

14) biezace zabezpieczenia w sposob uniemozliwiajacy zniszczenie efektow swoich
robdt 1 wykonanych przez siebie elementow.

15) dokonania innych czynnos$ci niezbednych do wykonania niniejszej Umowy lub
wynikajacych z przepisow prawa.

§10

1. Zamawiajacy uprawniony jest do kontrolowania prawidlowos$ci wykonania robdt, a w
szczegblnosci ich jakos$ci, terminowosci 1 uzycia wlasciwych materialow oraz do zadania
utrwalenia wynikow kontroli w protokotach sporzadzanych z udziatem Wykonawcy.

2. Zamawiajacy ma prawo zglaszaé zastrzezenia i1 zada¢ od Wykonawcy usunigcia z terenu
budowy kazdej osoby, ktora zdaniem Zamawiajacego zachowuje si¢ niewlasciwie lub jest nie
kompetentna lub niedbata w wykonaniu swojej pracy, lub ktorej obecno$¢ na terenie budowy
jest uznana przez Zamawiajacego za niepozadang.

§11

1. Przed zakonczeniem robdt zanikajacych lub podlegajacych zakryciu Wykonawca
zawiadomi Zamawiajacego na pismie z 5-dniowym wyprzedzeniem o terminie sprawdzenia
tych robot. Sprawdzenie powinno nastapi¢ w ciggu 5 dni, jezeli nie ustalono pisemnie innego
terminu. Ze sprawdzenia sporzadza si¢ stosowny protokot.

2. Sprawdzenie robdt nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za ich wady.
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WYNAGRODZENIE
§12
1. Strony ustalaja, ze obowiazujaca ich forma wynagrodzenia zgodnie z zalaczonag oferta
bedzie wynagrodzenie ryczattowe.
2. Ustalone w tej formie niezmienne wynagrodzenie Wykonawcy wyraza si¢ kwota
............. (stownie:............ceiiiiiiiiiiiii i) DO
3. Wynagrodzenie ryczattowe w kwocie ............. zt nie zawiera podatku VAT.
4. Powyzsza kwota obejmuje rowniez wszystkie czynno$ci niezbedne do kompleksowego
wykonania przedmiotu umowy zgodnego z oferta, a w tym m.in. odbiory, atesty, proby,
optaty urzgdowe, wywoz gruntu, zabezpieczenie robot do odbioru koncowego, przygotowanie
dokumentéw odbiorowych, doprowadzenie do odbioru koncowego oraz do odbiorow
czesciowych, a takze innych czynnosci okreslonych w umowie, do ktérych zobowigzat si¢
Wykonawca.
5. W przypadku zlecenia przez Zamawiajacego i przyje¢cia przez Wykonawcee do wykonania
robot dodatkowych lub zamiennych w trakcie wykonywania niniejszej umowy, strony
podpisza protokot konieczno$ci, w ktorym ustalg zakres takich robot i wynagrodzenie
dodatkowe za te roboty, a takze w razie potrzeby ustala nowy termin zakonczenia robot
przewidzianych umowa i w tym przypadku podpisza stosowny aneks do niniejszej umowy.
6. Roboty dodatkowe i zamienne beda wyceniane wg cen uzgodnionych w kosztorysie
stanowigcym zal. do umowy a dla robot nie ujetych w umowie w oparciu o indywidualne
uzgodnienia.

PLATNOSCI
§13
1. Strony postanawiaja, ze rozliczenie stron za wykonane roboty odbedzie si¢ wystawieniem
faktury koncowej po odebraniu prac przez Zamawiajacego.
2. Faktura wystawiana przez Wykonawce optacana bgdzie przelewem z konta Zamawiajgcego
na wskazane w fakturze konto Wykonawcy.

ODBIOR ROBOT

§14
1. Zamawiajacy bedzie dokonywat nastepujacych odbiorow:

a) robot zanikajacych lub podlegajacych zakryciu w ciggu 5 dni od daty zgloszenia
przez Wykonawcg.

b) zakonczonych etapdéw robot w ciggu 5 dni od daty zgloszenia przez Wykonawce
gotowosci do odbioru.

¢) odbioru koncowego przedmiotu umowy. Sprawdzenie 1 odbior powinny nastapi¢ w
ciggu 7 dni od zawiadomienia przez Wykonawce o gotowosci.
2. Odbidér ma na celu przekazanie Zamawiajgcemu ustalonego w umowie przedmiotu odbioru,
po sprawdzeniu nalezytego jego wykonania.
3. Przed zgloszeniem do odbioru Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ wymagane
przez przepisy proby techniczne konstrukcji, instalacji i1 urzadzen, a takze uzyskac
zas§wiadczenia wiasciwych organdw warunkujace mozliwos¢ eksploatacji wykonanego
przedmiotu umowy.
4. Data podpisania protokotu odbioru koncowego przedmiotu umowy bedzie dniem
wywigzania si¢ Wykonawcy z terminu okreslonego w §2 ust. 2 b oraz bedzie dniem poczatku
biegu rekojmi.
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REKOJMIA I GWARANCJA

§15
1. Wykonawca jest odpowiedzialny z tytutu rekojmi oraz gwarancji za wady robdt istniejace
w czasie odbioru oraz za wady powstate po odbiorze, chyba, ze nie wynikty z przyczyn
tkwigcych w obiekcie w chwili odbioru.

a) Uprawnienia z tytulu r¢kojmi wygasajg po uptywie 5 lat, liczagc od dnia odbioru
koncowego.
2. Zamawiajagcy moze wykonywa¢ uprawnienia z tytulu rekojmi po upltywie terminu
okreslonego w ust. 1, jezeli zawiadomit Wykonawce o wadzie przed jego uptywem.
3. Zamawiajacy z tytulu r¢kojmi moze zadac usuni¢cia wady lub obnizenia wynagrodzenia.
§16
1. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji jakos$ci robot na okres 5 lat, liczac od daty
odbioru koncowego.
2. Zamawiajacy moze z tytulu gwarancji zagda¢ usunig¢cia wady, jezeli ujawnita si¢ ona w
czasie trwania gwarancji.
§17
1. Zamawiajacy moze wedlug swego wyboru wykonywaé uprawnienia z tytutu rekojmi albo
gwarancji.
2. Niezaleznie od uprawnien z tytulu rekojmi 1 gwarancji Zamawiajagcy moze zadac
naprawienia szkody z powodu istnienia wady, chyba, Ze szkoda jest nastepstwem
okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.
3. O wykryciu wady Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce¢ na piSmie, podajac termin i
miejsce ogledzin z 3-dniowym wyprzedzeniem. Istnienie wady stwierdza si¢ protokolarnie.
4. Jezeli Wykonawca nie przystapi niezwlocznie do usuniecia wad, albo, jezeli nie usunat
wszystkich wad, Zamawiajacy moze usung¢ wady na koszt Wykonawcy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§18
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ ubezpieczy¢ budowe i mienie znajdujace si¢ na placu budowy
z tytutu szkod, ktore mogg zaistnie¢ w zwigzku z okreslonymi zdarzeniami losowymi — od
ognia, huraganu 1 innych zdarzen losowych. Warto$¢ ubezpieczonych rob6t powinna by¢ nie
mniejsza od warto$ci ofertowej robot.
2. Wykonawca ubezpieczy budowe na swoj koszt od odpowiedzialno$ci cywilnej
pracownikow 1 osob trzecich powstatych w zwigzku z prowadzonymi robotami budowlanymi,
w tym takze z ruchem pojazdow mechanicznych.
3. Wykonawca na zadanie winien te polisy ubezpieczeniowe okaza¢ Zamawiajacemu.
4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie zdarzenia wynikle wskutek
oddziatywania robdt albo osob dziatajacych w imieniu Wykonawcy na nieruchomosci
sasiednie oraz osoby lub przedmioty znajdujace si¢ w sgsiedztwie Terenu Budowy. Powyzsza
odpowiedzialnos¢ rozciaga si¢ rowniez na skutki zaniechania przez Wykonawce wymaganych
dziatan.
§19
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego i Prawa Budowlanego.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Wlasciwym do rozpoznawania sporéw jest sad siedziby Zamawiajgcego.
4. Strony zobowigzane s3 do wzajemnego informowania o zmianie adresu. W przypadku
uchybienia temu obowiazkowi, pisma i o§wiadczenia kierowane na adres podany poprzednio
uznaje si¢ za dorgczone 1 skuteczne.
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5. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla

kazdej ze stron.
§20
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zamawiajacy:
Wykonawca:
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Zalacznik nr 5
Protokol odbioru robot

SPOTZAAZONY W ..eeeeviieeiieeeiie et ,dnia roku w sprawie odbioru
TODOt WYKONANYCR PIZEZ ..ooiiiiiiieiiiiiieeie ettt et sbe e e be e e e
w obiekcie przy ul. ..., W ettt
na podstawie UMOWY NI ........ccccevvererieniennnnn. zdnia ..o,

Komisja odbioru Zamawiajgcego w sktadzie:

przeprowadzita w dniu ..........cceeeiiiiiiieennnn. roku, (zgloszony przez Wykonawce pisemnie —
ustnie W dniu .....oceeveeeeiienieenienieeees ), koncowy odbiér Przedmiotu umowy.
Po doktadnym zbadaniu zakresu robot wykonanych i zgodno$ci z ustaleniami Komisja
stwierdza co nastepuje:

1. Roboty wykonane zostaty zgodnie z dokumentacja pod wzgledem technicznym

dobrze /zle*, z wadami wymienionymi w zalgczniku nr ......... , ktore Wykonawca zobowiazuje
si¢ usung¢ w terminie do dnia......................

2. Roboty rozpoczeto dnia ...................... zakonczono dnia ..........ccceeeueenn. Termin
wykonania robot zostal dotrzymany /przekroczony®* o ... dni z powodu

Komisja postanowita:

1. Uznaé roboty za wykonane bez wad 1 odebrane od wykonawcy z jednoczesnym
przekazaniem uzytkownikowi.

2. Termin gwarancji wykonanych robot uptywa z dniem ........cccceevevvieiiiiennnnne.
Zastrzezenia 1 uwagi Komisji:

Na tym odbidr robot zostal zakonczony, co czlonkowie Komisji stwierdzaja przez podpisanie
niniejszego protokotu.

Podpisy:

I. Cztonkowie Komisji:
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*Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6
Wzor umowy

UMOWA ZLECENIA PRACY WOLONTARYSTYCZNEJ

WdNiU e W ettt
POMICAZY....cevieniieeiiieiieeiie ettt ettt et reprezentowanym  przez
zam. (S1€AZIDA ) ooceieciieeieee e zwanym w dalszej czeSci
Zleceniodawca,

A Panig/Panem .........ccocuoiiiiiiiiiii e

dowod osobisty N e , adres zamieszkania

zwanym w dalszej czesci Wolontariuszem zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci :
1. Zleceniodawca zleca, a Wolontariusz zobowigzuje si¢ wykona¢ na rzecz Zleceniodawcy
nastepujace prace, ktére obejmujg :

2. Rozpoczgcie wykonania prac strony ustalajg na dzief .........c.cccceeievienieennen. , a
zakonczenie do dnia ..........coeceeviieiienieein, .

3. Strony zgodnie ustalaja, ze umowa niniejsza obejmuje prace o charakterze
wolontarystycznym, ktora ma charakter bezplatny.

4. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do zwrotu Wolontariuszowi kosztow podrozy stuzbowych 1
diet, ktore ten poczynit w celu nalezytego wykonania zadania.*

5. Zwrot wydatkow nastagpt w terminie 7 dni po otrzymaniu od Wolontariusza dowodu
stosownego rozliczenia wraz z dowodami poniesionych kosztow.*

6. Wolontariusz moze powierzy¢ wykonanie zlecenia innej osobie, lecz w pelni odpowiada za
wykonanie umowy.

7. Wolontariusz zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji w zakresie
wykonywanego zlecenia, a zwlaszcza zwigzanych z
8. Strony zgodnie wustalaja mozliwos¢ wczesniejszego rozwigzania umowy za
dwutygodniowym wypowiedzeniem.

9. W sprawach nieuregulowanych umowa stosowany jest Kodeks cywilny.

10. Wszelkie zmiany umowy bedg dokonywane za zgoda obu stron w formie pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci w postaci anekséw do umowy.

11. Ewentualne spory mogace wynika¢ z umowy bedzie rozstrzyga¢ wlasciwy sad
powszechny.

12. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Wolontariusz
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* Oswiadczenie Wolontariusza

Oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na zwolnienie Zlecajacego z obowigzkéw wymienionych w
punktach 4 1 5 niniejszej umowy. art. 45 ust. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie ( Dz. U. Nr 96, poz. 873)
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Zalacznik nr 7

POKWITOWANIE ODBIORU DAROWIZNY

(pelna nazwa koscielnej osoby prawnej)

(adres), reprezentOWaNa PrZEZ ........cccecvereeveesieesieeieeereeeeeereeereeeeeeseenes (dane organu kos$cielne;j
osoby prawnej),

kwituje zgodnie z art. 55 ust. 7 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1169, z pdzn. zm.)
odbior darowizny pieni¢znej na dziatalnos$¢ charytatywno-opiekuncza w kwocie
................................ zh(stownie: ............ooiiiiiiii ), ktOTa Wptyngta
na rachunek bankowy obdarowanego w dniu ... (data)

od
.................................................................. (dane darczyncy).

(podpis osoby upowaznionej)

(piecze¢ okragla koscielnej osoby prawnej)
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Zalacznik nr 8
UMOWA DZIERZAWY GRUNTOW ROLNYCH

Zawarta w AniU pomiedzy

reprezentowang | v/ A , dziatajaca w

zwanych
dalej ,,Wydzierzawiajagcym’
a.

b

zwanym
dalej ,,Dzierzawcg”

(O E e L o] 3 U o2 St
§1
Wydzierzawiajacy o$wiadcza, ze przedmiot umowy okreSlony w § 2 jest wlasnos$cia
Wydzierzawiajacego 1 Y] wolne od wszelkich zobowigzan.
§2
Przedmiot dzierzawy sa nieruchomosci rolne o facznej pow. ............ (stownie
................. ) potozone w obrgbie...................., gm
L L0 P PRt , oznaczone jako dziatki,
w tym

SIUNLY OITIC ..ottt aaaaes

1 L

08 0P
§3
1. Umowa zostaje zawarta od dnia............coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiie

2. Wydzierzawiajacy zobowigzuje si¢ odda¢ Dzierzawcy przedmiot dzierzawy 1 pozostawic
go w jego uzytkowaniu wraz z prawem pozytkéw naturalnych przez okres trwania umowy.

3. Dzierzawca oswiadcza, ze zapoznal si¢ ze stanem przedmiotu dzierzawy, o ktorym mowa
w § 2 1 w zwigzku z tym nie begdzie wystepowal z ewentualnymi roszczeniami z tytutu
rekojmi za wady przedmiotu dzierzawy.

4. Strony niniejszej umowy zgodnie o§wiadczaja, ze w dacie zawarcia niniejszej uUmowy jej
przedmiot znajduje si¢ w posiadaniu Dzierzawcy.

§ 4
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1. Dzierzawca zobowigzuje si¢ uzywac przedmiot dzierzawy zgodnie z zasadami prawidtowe;j
gospodarki w celu wykonania na nim dziatalnosci gospodarczej i nie moze zmieniaé
przeznaczenia cz¢sci lub catosci przedmiotu dzierzawy bez zgody Wydzierzawiajacego
wyrazonej na pismie.

2. Dzierzawca zobowiazuje si¢ do prowadzenia gospodarki lesnej zgodnie z przepisami, nie
dokonywania dziatan, ktore mogly by doprowadzi¢ do zniszczenia lub uszkodzenia
zadrzewien. Usuwanie drzew i krzewow wymaga pisemnej zgody Wydzierzawiajacego.

§5

1. Dzierzawca oswiadcza, ze znane s3 mu ograniczenia i obowigzki w zakresie uzywania
przedmiotu umowy wynikajace z przepisow prawa, a w szczegolnosci z przepisdOw o ochronie
gruntdow, o lasach, o ochronie przyrody, o ochronie obiektow zabytkowych, przepisow o
ochronie i ksztattowaniu $rodowiska prawa wodnego, prawa budowlanego, o ochronie
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenéw i bedzie uzywal
przedmiot dzierzawy stosownie do tych ograniczen i obowigzkow.

2. Wszelkie naleznosci, optaty a takze kary wynikajace z korzystania z przedmiotu dzierzawy,
w sposob niezgodny z przepisami o ktérych mowa w ust. 1 ponosi dzierzawca.

§ 6

1. Dzierzawca zobowigzuje si¢ do utrzymania na wilasny koszt przedmiotu dzierzawy przez
okres jej trwania w taki sposéb, aby jego poszczegdlne sktadniki nie ulegly pogorszeniu z
wyjatkiem pogorszenia wynikajacego z normalnego zuzycia rzeczy.

2. W szczeg6lnosci dzierzawca zobowigzuje si¢ do dokonywania konserwacji i remontow
budynkéw 1 budowli oraz urzadzen wchodzacych w sktad przedmiotu dzierzawy na swoj
koszt.

3. Dzierzawca zobowigzany jest na wlasny koszt do ubezpieczenia przedmiotu dzierzawy od
odpowiedzialnos$ci cywilnej, ognia i innych zdarzen losowych.

§7

Dzierzawca nie moze bez zgody Wydzierzawiajgcego poddzierzawia¢ czesci lub catosci
dzierzawionego majatku osobom trzecim.

§8

Po zakonczeniu dzierzawy, Dzierzawca zobowigzuje si¢ zwrdci¢ Wydzierzawiajagcemu
przedmiot dzierzawy w stanie niepogorszonym.

§9

1. Wydzierzawiajacy zastrzega sobie prawo wstgpu na teren przedmiotu dzierzawy i
dokonania ogledzin poszczegbdlnych jego sktadnikow w celu skontrolowania przestrzegania
przez dzierzawce postanowien umowy.

2. W razie stwierdzenia naruszenia postanowien niniejszej Umowy, Wydzierzawiajacy
przedstawi Dzierzawcy w terminie 7 dni od dnia ogledzin przedmiotu dzierzawy — pisemne
uwagi. Dzierzawca zobowigzany jest do zlozenia pisemnych wyjasnieh w sprawie
przedmiotowych uwag w ciggu 14 dni od ich otrzymania.

§ 10

1. Dzierzawca zobowigzuje si¢ placi¢ Wydzierzawiajagcemu roczny calkowity czynsz
dzierzawy w wysoko$¢ .................. (stownie..........ooooiiiiiiiii ).

2. Czynsz dzierzawny jest ptatny z gory do .................. kazdego roku kalendarzowego.

3. Kwota czynszu obowiazuje przez okres pigciu lat. Po uptywie pigciu lat zostaje ustalony
nowy czynsz dzierzawny za porozumieniem stron.

4. W razie wygasni¢cia lub rozwigzania umowy w ciggu roku kalendarzowego czynsz
dzierzawny ustala si¢ w wysokos$ci proporcjonalnej do dlugosci okresu dzierzawy w danym
roku.

5. Dzierzawca zobowigzuje si¢ wptaca¢ czynsz dzierzawny na konto wskazane przez
Wydzierzawiajacego.
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§ 11

1. Dzierzawca zobowigzuje si¢ do ponoszenia oprocz czynszu dzierzawnego wszelkich
obcigzen publiczno-prawnych zwigzanych z przedmiotem dzierzawy, takich jak podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i1 lesnego oraz innych obcigzen zwigzanych z jego
posiadaniem, w tym kosztow ubezpieczenia obowigzkowego.

2. W przypadku nie zaptacenia sktadki ubezpieczeniowej obowigzek naprawienia szkody,
ktora pokrylby ubezpieczyciel, gdyby sktadka zostata wptacona, obcigza Dzierzawce.

3. Dochodzenie roszczen z tytulu ubezpieczenia obcigza Dzierzawcg.

4. Dzierzawca jest takze zobowigzany do regulowania naleznosci za korzystanie w zwiazku z
przedmiotem dzierzawy za energi¢ elektrycznag, gaz, wodg, telefon itp.

§ 12

1. Jezeli Dzierzawca opdzni si¢ z zaptatg raty czynszu do trzech miesigcy umowa moze zostac
rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym.

2. Jezeli Dzierzawca uzywa przedmiotu dzierzawy niezgodnie z obowigzkami okreslonymi §
3, oraz nie wykonuje obowigzkéw okreslonych w § 10, a takze bez zgody
Wydzierzawiajacego odda cze$¢ nieruchomosci do uzytkowania innym osobom
Wydzierzawiajacy moze rozwigza¢ umowe przez jednostronne oswiadczenie woli ze
skutkiem natychmiastowym.

4. Umowa dzierzawy moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron, na podstawie pisemnego
porozumienia, zawierajacego w szczegdlnosci: uzgodnione wysokosci 1 sposdb rozliczenia
wzajemnych roszczen, termin rozwigzania umowy i wydania przedmiotu dzierzawy.

5. Jezeli umowa wygasta lub ulegla rozwigzaniu a Dzierzawca nie wydal przedmiotu
dzierzawy w terminie w ust. 6, wowczas Wydzierzawiajacy naliczal bedzie optate z tytutu
bezumownego korzystania z przedmiotu dzierzawy w wysokosci dotychczasowego czynszu
dzierzawnego okre$lonego w § 9, wraz z karg umowna w wysokosci 50% tej opftaty.
Uzywanie przez dotychczasowego Dzierzawce podmiotu dzierzawy, po wygasnigciu albo
rozwigzaniu umowy dzierzawy, nie uwaza si¢ za przedluzenie umowy dzierzawy na czas nie
oznaczony, mimo placenia wymienionego wynagrodzenia.

6. W razie wygasniecia lub rozwigzania umowy, Dzierzawca zobowigzuje si¢ wydac
nieruchomo$¢ Wydzierzawiajgcemu w terminie jednego miesigca od daty dorgczenia
pisemnego wezwania do wydania nieruchomosci.

§ 13

Dzierzawca bez zgody na piSmie od Wydzierzawiajgcego nie moze przeprowadzaé zadnych
prac budowlanych i1 innych, ktére zmieniaja przeznaczenie nieruchomosci.

§ 14

1. Wszelkie optaty wynikajace z zawarcia niniejszej umowy ponosi Dzierzawca.

2. Spory mogace powsta¢ w trakcie wykonywania niniejszej Umowy — beda rozstrzygane
przez rzeczowo wlasciwy Sad W ...

3. W sprawach nie uregulowanych umowg zastosowanie mie¢ beda odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Wydzierzawiajacy: Dzierzawca:
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Zalacznik nr 9
REGULAMIN CMENTARZY (wzor)

Cmentarze sg §wigtymi miejscami spoczynku osob zmartych oraz modlitwy, dlatego Kosciot
otacza je szczego6lng troska.

Celem zapewnienia naleznej czci zmartym oraz dla porzadku i1 utrzymania wiasciwego
stanu estetycznego, powierza si¢ te cmentarze wraz z ich urzadzeniami szczeg6lnej dbatosci
0sO0b wykonujacych na ich terenach prace 1 odwiedzajacych groby swoich bliskich oraz zaleca
si¢ stosowanie ponizszego regulaminu.

Rozdzial 1
Przepisy ogoélne

1. Cmentarz jest ZarzadZany PIZEZ .........ccccvereerriiieeiieiinieseese et

Przepisy niniejszego Regulaminu sg zgodne z ustawa o cmentarzach i chowaniu
zmartych z dnia 31 stycznia 1959 r., oraz Rozporzadzeniem Ministrow Gospodarki Terenowej
i Ochrony Srodowiska oraz Zdrowia i Opieki Spotecznej w sprawie urzadzania cmentarzy,
prowadzenia ksigg cmentarnych oraz chowania zmartych z dnia 20 pazdziernika 1972 r., wraz
Z pdzniejszymi zmianami.

2. Regulamin rozréznia trzy zasadnicze typy ushug, $wiadczonych na terenach
cmentarzy:

e ustugi cmentarne (zarzadzanie cmentarzem),

e ushugi pogrzebowe,

e ushugi kamieniarskie.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

e zarzadzaniu cmentarzem — rozumie si¢ przez to ushugi cmentarne, do ktorych nalezy:
przyjmowanie zwlok do pochowania i zawieranie umow o uzytkowanie grobu,
przyjmowanie optat cmentarnych, prowadzenie przewidzianej prawem ewidencji i
dokumentacji, utrzymanie porzadku, kopanie, murowanie i zasypywanie grobow,
ekshumacje, obstuga uroczystosci pogrzebowych 1 piecza nad ich godnym
przebiegiem, troska o bezpieczenstwo 0sob i mienia, wykonywanie wszelkich prac
zwigzanych z ogrodzeniem, zagospodarowaniem i utrzymaniem terenu cmentarza,
ktore to czynnosci nalezg do kompetencji Zarzadcy.

e ustugach pogrzebowych — rozumie si¢ przez to eksportacje zwlok z miejsca zgonu do
miejsca przechowywania, przew6z zwtok w kraju i na trasach mig¢dzynarodowych,
przechowywanie zwlok, przygotowanie zwlok do pogrzebu, transport zwlok do
miejsca grzebania i obstuga, zalatwianie wszelkich spraw zwigzanych z pochowkiem
(odbidr karty zgonu, zakup miejsca, uzgadnianie terminu pogrzebu), sprzedaz trumien,
urn, tablic, kwiatow, klepsydr i innych akcesoriow.

e ushugach kamieniarskich — rozumie si¢ przez to wykonywanie wszelkich czynnosci
zwigzanych z montazem, demontazem lub naprawag nagrobka i opaski wokot
nagrobka.

e dysponencie grobu — rozumie si¢ przez to osobe, ktora ma zawartg z Zarzadcg umowe
na uzytkowanie grobu, w imieniu i za zgodg wszystkich oséb posiadajgcych do niego
prawo.

e prawie do grobu — rozumie si¢ przez to okre§lenie zakresu, czyli przedmiotu
osobistych i1 materialnych uprawnien najblizszej rodziny wobec miejsca pochowania
bliskiej osoby. Obejmuje to w szczegdlnosci dochowanie, przebudowe grobu,
ekshumacje, postawienie nagrobka 1 inne czynnosci z tym zwigzane.
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e prawie do pochowania — rozumie si¢ przez to okreslenie podmiotow w porzadku
okreslonym przez art. 10 ust. o cmentarzach i chowaniu zmartych, posiadajacych
uprawnienia do pochowku 1 w konsekwencji do miejsca pochowania osoby bliskie;j.

e grobie murowanym — rozumie si¢ przez to dot, w ktorym boki s3 murowane a nad
trumng wykonuje si¢ sklepienie.

e grobie ziemnym — rozumie si¢ przez to dot, w ktorym chowa si¢ trumne ze zwtokami i
zasypuje ziemig wydobytg z tego dotu.

e grobie urnowym — rozumie si¢ przez to rodzaj grobu murowanego o okreslonych
wymiarach.

4. Kosciot jest wlascicielem gruntow, drzewostanu i grobow, jako $cisle zwigzanych z
gruntem 1 wszystkich urzadzen znajdujacych si¢ na terenach cmentarzy. Za wiascicieli
nagrobkow uwaza si¢ dysponentéw grobow.

5. Zarzadca wykonuje ustugi cmentarne na podstawie niniejszego regulaminu stosujgc
okreslone procedury, cenniki i formularze pism oraz zawiera stosowne umowy z innymi
podmiotami. Powyzej okreslone dokumenty stanowia zalaczniki do regulaminu.

6. Wobec 0s6b nie stosujacych si¢ do regulaminu beda wyciggane konsekwencje
prawne i administracyjne.

Rozdzial 2
Przepisy porzadkowe

1. Osoby przebywajace na terenie cmentarza obowigzane s3 do zachowania ciszy,
powagi i szacunku naleznego zmartym, dbania o porzadek i czysto$¢ na odwiedzanych
grobach i na terenie calego cmentarza.

2. Wszelkie prace przy grobach (w szczegdlnosci budowa katakumb, stawianie
nagrobkow, wykonanie opasek wokot nagrobkow), ktoére wplywaja na ksztalt architektury
cmentarza winny by¢ zglaszane w kancelarii cmentarza.

3. Niedozwolone jest na terenie cmentarza:
deptanie po grobach,
przebywanie os6b w stanie nietrzezwym, palenie papierosow,
niszczenie zieleni 1 pojemnikodw na $mieci,
wyrzucanie $mieci w miejscach do tego nie przeznaczonych,
wypalanie §mieci,
wprowadzanie psow i innych zwierzat,
jezdzenie rowerem,
ustawianie tawek, ogrodzen itp., sadzenie drzew i krzewdw. Postawione dotychczas
tawki 1 nasadzone drzewa i krzewy moga by¢ usunigte przez pracownikow Zarzadcy.
handlowanie 1 zarobkowanie w inny sposob bez zgody Zarzadcy,
e wjezdzanie pojazdami mechanicznymi bez zgody Zarzadcy,

4. Krzyze moga by¢ ustawiane wylacznie na mogitach (umocowane trwale). Symbole
religijne 1 inne elementy nagrobkow ustawione na przej$ciach lub potozone na mogitach
(nietrwale), moga by¢ usuniete przez pracownikow Zarzadcy.

5. Migjsca grzebalne podlegaja optatom za uzytkowanie zgodnie z cennikiem.

6. Cmentarze sg zamykane w godzinach nocnych, przebywanie na cmentarzach poza
godzinami ich otwarcia jest zabronione.

7. Rektor Ko$ciota przyjmuje interesantow w terminach wyznaczonych przez
Kancelarie Cmentarza.

8. Kancelaria cmentarza czynna jest w dni robocze w wyznaczonych godzinach.

Rozdzial 3
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Organizacja uroczystosci pogrzebowych

1. Liturgia pogrzebu w obrzadku greckokatolickim obejmuje nabozenstwo w kaplicy,
procesje do grobu i zlozenie ciata w grobie. Zarzadca jest zobowigzany do przygotowania
wszystkiego, co stuzy kaptanowi i rodzinie do godnego sprawowania liturgii pogrzebowej, a
w szczegblnosci: miejsca pochdowku, kaplicy, sprzetow liturgicznych, ludzi obslugujacych
liturgie w kaplicy, w procesji do i przy grobie.

2. Organizacja pogrzebow innych wyznan odbywa si¢ zgodnie z indywidualnymi
ustaleniami pomiedzy Kaptanem a rodzing.

3. Przyjecie zmartego do pogrzebu odbywa si¢ na wniosek osoby uprawnionej do
pochowania ( art. 10. ust. o cm. o chow. zm.) i po:

e udokumentowaniu prawa do grobu,

e zlozeniu w kancelarii cmentarza karty zgonu zarejestrowanej w USC,

e zlozeniu o$wiadczenia, ze zmarly byt osobg wierzaca oraz wskazaniu parafii, ktora
bedzie obstugiwac liturgie pogrzebu,

e whniesieniu przewidzianych cennikiem optat.

4. Podczas liturgii pogrzebowej obowigzuje zakaz otwierania trumny (zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia w sprawie post¢powania ze zwlokami i szczatkami
ludzkimi z dnia 7 grudnia 2001 r. — § 6 pkt 1).

5. Do zalatwienia formalnos$ci zwigzanych z organizacja liturgii pogrzebu osoba
uprawniona do pochowania moze upowazni¢ inng osob¢ fizyczng lub prawng przez ztozenie
w kancelarii o$wiadczenia przewidzianego regulaminem.

6. Zezwala si¢ na dochowywanie urn do istniejgcych grobow.

Rozdzial 4
Prowadzenie ewidencji i dokumentacji cmentarza

1. Zglaszanie wszelkich spraw dotyczacych grobow i1 cmentarzy odbywa si¢ wylacznie

w kancelariach cmentarzy.

2. Kierownik kancelarii zleca zadania do wykonania kierownikowi cmentarza.

3. Kancelaria przechowuje 1 uaktualnia dokumentacj¢ grobow:

kartoteki grobow (w porzadku: sekcja, rzad, numer),

dokumentacje zwigzang z dysponowaniem grobem,

archiwariusze (wewnetrzng dokumentacje czynnosci zlecanych przy grobie),

karty zgonu,

ksigge cmentarng (zmartych), w formie tradycyjnej i elektronicznej,

plansze sekcji z naniesionymi grobami.

4. Dane osobowe, przetwarzane i przechowywane w zbiorze danych Zarzadcy,
podlegaja ochronie w mysl przepisow ustawy 0 ochronie danych osobowych z dnia 29
sierpnia 1997 roku (Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926) — z uwzglednieniem art. 43 ust. 1 pkt
3 oraz ust. 2 cyt. ustawy. Administratorem danych jest Zarzadca.

5. Gromadzone dane w systemie informatycznym a takze w formie tradycyjnej sa
odpowiednio zabezpieczone w sposob uniemozliwiajacy ich nieuprawnione przetwarzanie.

6. Dysponent grobu przekazujac swoje dane Zarzadcy, wyraza jednoczesnie zgodg na
ich gromadzenie 1 przetwarzanie w niezbednym zakresie, a osobie ktorej dane znajdujg si¢ w
zbiorze danych Zarzadcy, na kazde zadanie przystuguje prawo do wgladu i uaktualnienia
swoich danych.

7. Odbiorca zgromadzonych danych moze by¢ kazda osoba fizyczna i prawna, ktéra
zwroci si¢ do Zarzadcy z pisemnym wnioskiem, zawierajagcym informacje dotyczace
Whnioskodawcy, jego stopnia pokrewienstwa, oraz dokladne okreslenie celu i1 zakresu
wykorzystania udostgpnionych danych, z zastrzezeniem punktu 8.
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8. Informacje dotyczace Dysponentow grobow i os6b pochowanych w danym grobie
przekazywane sg wylgcznie najblizszej rodzinie, a kontakt pomi¢dzy dysponentami grobow
odbywa si¢ jedynie za posrednictwem Kancelarii.

9. Kazdy grob powinien mie¢ dysponenta, czyli osobe posiadajacg aktualng umowe z
Zarzadca na jego uzytkowanie.

10. Po zltozeniu podania w kancelarii cmentarza i jego akceptacji przez Rektora
Kosciota prawo do dysponowania grobem powstaje z chwilg uiszczeniu oplaty
administracyjnej.

11. Prace wykonywane przy grobie, ktorych nie zgloszono w kancelarii cmentarza, i
ktore nie zostaty optacone, nie zmieniajg okreslonej w dokumentacji kwalifikacji grobu.

12. Przekazanie dysponowania grobem osobom nie posiadajacym prawa do
pochowania moze nastgpi¢ wytgcznie w sytuacji gdy grob jest pusty.

13. Gréb ziemny, oraz murowany pojedynczy — jednokatakumbowy moze ulec
likwidacji gdy uptyneto 20 lat od ostatniego pochowania i nie uiszczono optaty przedtuzajace;j
uzytkowanie grobu (art. 7 ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych).

14. Jezeli grob murowany jest opuszczonym zawaliskiem i1 Zarzadca nie ma zadnego
kontaktu z rodzing to mozna go uzy¢ do ponownych pochéwkow. Szczatki 0os6b zmartych z
takiego grobu sg sktadane pod nowo wybudowany grobowiec.

15. Wycinka, pielegnacja i nasadzenia drzew i krzewow sa przeprowadzane przez
Zarzadce na prosbe dysponenta grobu, po uzyskaniu odpowiednich pozwolen.

16. Cmentarz wpisany do rejestru zabytkow musi uzyska¢ zgode WKZ na wszelkie
prace przy zabytkowych nagrobkach, o ktora wnioskodawca wystepuje za posrednictwem
Zarzadcy.

17. Tuje/zywotniki nasadzone przy grobach sg usuwane na koszt wnioskodawcy.

18. Uznaje si¢, ze decyzje dysponenta grobu s3 sktadane zawsze za wiedzg 1 zgoda
wszystkich uprawnionych (pochowanie, ekshumacja, zmiana stanu prawnego itp.).
Uprawnieni do grobu maja prawo sktadania zastrzezen od decyzji dysponenta.

19. Osoby sktadajace przed Zarzadca o$wiadczenia ponosza caltkowita
odpowiedzialnos$¢ za ich tres¢. W przypadku ujawnienia i udokumentowania o$wiadczenia
nieprawdy, zawarte umowy o dysponowanie grobem automatycznie wygasaja.

Rozdzial 5
Prowadzenie prac na terenach cmentarzy

1. Budowa i przebudowa grobu jest realizowana przez Zarzadc¢ na wniosek
dysponenta grobu.

2. Zarzadca cmentarza na wykonane przez siebie katakumby udziela 20 letniej
gwarancji.

3. Ekshumacje s3 przeprowadzane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia w
sprawie postgpowania ze zwlokami 1 szczatkami ludzkimi z dnia 7 grudnia 2001 r. oraz
warunkami okreslonymi przez Sanepid w Lublinie.

4. Po ekshumacji z grobu ziemnego umowa o uzytkowanie grobu automatycznie
wygasa a miejsce przechodzi do dyspozycji Zarzadcy.

5. Obowiazkiem Zarzadcy jest dbatos¢ o czystos¢ 1 porzadek na terenie cmentarza.

6. Alejki 1 pobocza sg na biezaco (codziennie) pielggnowane.

7. Drzewostan podlega okresowej pielegnacji (wycinka drzew zagrazajacych, chorych,
podkrzesywanie i usuwanie posuszu).

8. Tereny sekcji podlegaja okresowemu sprzataniu 1 usuwaniu $mieci (pozostatosci
nagrobkoéw, krzyze niezwigzane z grobami, stare tawki itp.).

9. Smieci z terendw cmentarzy sa usuwane cyklicznie przez Zarzadce, zgodnie z
uzyskanym pozwoleniem MIOS i zalecanymi zasadami segregacji.
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10. Wykonywanie prac przy grobach przez inne podmioty odbywa si¢ na podstawie
zawartych z nimi umow oraz z poszanowaniem postanowien niniejszego regulaminu.

11. Do dysponenta grobu nalezy dbato$¢ o czystos¢ i porzadek przy grobie oraz stan
techniczny nagrobka.

Rozdzial 6
Przyjmowanie oplat

1. Optaty sg pobierane przez kancelarie cmentarza zgodnie z cennikiem.

2. Wysokos¢ optat wynika z kosztow funkcjonowania i utrzymania estetyki
cmentarzy.

3. Opflaty nie obje¢te cennikiem, odnoszace si¢ do firm zewngtrznych okreslaja
oddzielne umowy.

4. Optaty pobierane sg wedlug aktualnego cennika.

5. W przypadku okreslonym w Rozdziale 4 pkt 19 uiszczone oplaty nie podlegaja
Zwrotowi.

Rozdzial 7
Firmy zewnetrzne
(zasady wykonywania uslug na terenach cmentarzy przez inne podmioty)

1. Wykonywanie wszelkich prac na terenach cmentarzy (w szczegdlnosci ustugi
kamieniarskie, pogrzebowe, pielegnacja zieleni) przez inne podmioty, wymaga zawarcia
odpowiedniej umowy z Zarzadca.

2. Podmioty, ktére nie majg zawartych statych uméw zobowigzane s3 do uzyskania od
Zarzadcy jednorazowego pozwolenia na wykonanie ustugi.

3. Wszyscy Wykonawcy maja prawo do $wiadczenia uslug na jednakowych
warunkach.

4. Od Wykonawcoéw oczekuje si¢ przestrzegania umow i wykonywania ushug o
najwyzszym stopniu jakos$ci 1 dbatosci o czystos¢ cmentarza.

5. Firma pragnaca podpisa¢ umowe powinna udokumentowa¢ swoja wiarygodno$¢ 1
profesjonalizm.

6. Zarzadca nie ponosi odpowiedzialno$ci za pracownikow firm zewnetrznych
wykonujacych prace na cmentarzu.

7. Zarzagdca moze odmowi¢ podpisania umowy z Wykonawcami nie gwarantujacymi
spelnienia wymaganych standardow ustug.

39



